SAO Y: UBND huyén Duong Minh Chau 3/1/2025 11:16:33 AM. _.

i, UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
'HUYEN DUONGMINHCHAU - Dic lap Tudo - Hanh phuc -

$6:5989QD-UBND Huyen Duang Mmh Chau, ngayj/) :

| QUYET DINH | _
Ve v1ec cong bo thu tuc hanh chmh nji bo 7
‘thude thim quyen glal quyet cap huyen 2,

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN

Cdin cir Ludt To chikc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 201 oy i

Can cir Ludt sua doz b3 sung mot s6 diéu ciia Ludt T chik Chmh phiiva _. e
Ludt Té chikc chinh quyén dza phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019, b
Can cur Quyét dinh 56 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 cua Thu tu'owg Chznh’5 SRS

phii vé viéc Ban hanh K& hoach ra sodt, don gidn héa thii tuc hanh chinh ndi b
trong hé théng hanh chinh nha nude giai doan 2022 - 2025;

Cdn ci Cong van s6 5990/VPCP-KSTT ngay 22/8/2024 cia Vin phong'
Chinh phii vé viéc cong bé, ra sodt, don gian héa thi tuc hanh chinh.| no: bo :

Cdn cik Quyer dinh s6 2422/QB-UBND ngay 18/12/2024 ciia Uy ban =hdn
dan tinh Tdy Ninh vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh néi-bé trong tinh Tay th

Theo dé nghi ciia Chdnh Véin phong HDND va UBND huyén.
QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bb kem theo Quyét dinh ndy danh muc thu tuc. hanh chmhf. e
ndi bo trong hé thong hanh chinh nha nuéc thuge pham vi chirc ning quan ly ola i
Uy ban nhan dén cap huyén (gom 05 thu tuc thude 03 linh Vuc) (danh miic thir e
hanh chinh néi bé duge cong b bang file dién 278 dmh kém theo Quyet dmh nay
trén hé théng eGov). - ‘

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hleu Iyc thi hanh ké tir ngay ky

Piéu 3. Chénh Vin phong Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan:dén huyen, -
Thu trudng cac phong, ban, nganh huyén; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi
trdn va céc t chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh

nay./.

Noi nh‘(inﬁms/

- Nhur diéu 3;

- UBND tinh (dé b/c);

- Lanh dao UBND huyén;

- Lanh dao VP va CVVP;

- Luu: VT, VP. HDND va UBND huyén.
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| PHANIIL. S
- NQIDUNG €Y THE CUATUNG THU TU

5 Cap Gidy dl du’o’ng cho can bo, cong chu'c, v1en chlrc':.dls_cong.t{lc g
- ~a) Trinh ty thye hién: i : o
£ _Bu'oc 1 Chuan bl ho s0' de nghl cap glay dl d 0‘
s '_Ca nhan. hoac don v1 yeu cau chuan b1 céc. glay tor ©
- Cong vén hoac vén ban cir di cong tho (do lanh dao_ ohé uyq:, st
- Ké hoach cong tac hodc néi dung cong viée cu the s H
- - Thong tin ngudi di cong téc (ho tén, chirc vy, so CMND/CCCD)
¥ Thoi gian va dia dlern cong téc. SRR : _- |
Buéc 2: Nop hd so va dé nghl cAp gity . v e N
_.Ca nhéan hodc b phén truc thudc ndp hd so dé nghl tal o e o
- B6 phan hanh chinh - van phong (hoac. phong to chuc nhan su) cua cd.-'_ | '
quan LS f® g
- Ngudi phu trach hoac lanh dao dcm vi duyet
Buwée 3: Xir Iy ho so va cap gidy di dwong

‘B phan hanh chinh - van phong s& kiem tra ho 50 va lap glay d1 duo*ng dua- Bl
trén thong tin duge cung cép-gom: i Ny

- Ho tén, chirc vu nguorl di cong tac.

\# \
=R

"d A

- Pon vi cong tac. g

RN
- Muc dich, dia diém, va thoi gian cong tac.. ' _ V’\‘
- Xac nhan cua lanh dao co quan (kém chir ky va con dau) ’{;

Bu'0'c 4: Phé duyet va phat ‘hanh
- Lanh dao co quan xem xét, ky duyét gidy di du'cmg |
- Sau khi duoc phé duyet gidy di du'ovng sé ducrc tra ve ca i nhan hoac don v1:‘r ]
yeu cau
‘Buée 5: Luu triv va sit dung
Nguorl di cong tac sir dung glay di duong de |
- X4c nhan trong qué trinh cdng tac tai dia phuorng hoac dorn v1 hen quan
- Lam cén cr thanh todn céc khoan chi ph1 dl lai, luu tru
b) C#ch thire thwe hién: Nop truc tiép. '
c) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén ho so




4

. + Cﬁngvé'm hOfic vin béh ctr di cong tac (do lanh dao phé duyét).
. z-+ Ké hoach cong thc hodic néi dung céng viée cu thé
ey f-So lmrng hé so: 01 b - — -~
d) Thoi han gidi-quyét: 01 ngay lam viéc.
-d) Bo: twgng thwe hién tha tuc hanh chinh:

SRS L 113 bQ, cong chtre, vién chtrc, lao dong hop dong theo quy dmh cua phap
luat lam viéc tai cdc co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, to chirc chinh
tri, t8 churc chinh trj - x& hoi, cac t6 chirc hoi str dung kinh phi do ngén sach nha

nudc hQ trg.
e) Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chlnh

- C0' quan truc tiép thuc hién: Phong, ban chuyén moén truc thudc cac co
quan don vi cap huyen

1iCo quan c6 thAm quyén quyét dinh: Lanh dao céc co quan, don vi.
g) Ket qua thu'c hién thii tuc hanh chinh: Phiéu di duong.
h) Phl, 1¢ phi (néu cb): Khéng. _
1) Tén mAu don, miu to khai: Miu C16-HD (Théng tu 107/2017/TT- BTC
: ;_ngay 10/1 0/20] 7 cua Bo Tai chinh)
| k) Yéu cau, dleu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu co): Khong

) Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

el Thong tur sb 40/2017/TT “BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh quy dinh
‘ _,_che do cong tac phi, ché do chi hoi nghi. ,
e e < Thu tuc Ping ky xe di cong tc: |
A0 \a) Trlnh tu thwe hlgn '
- * Dang ky si dung xe
- Khi c4c Lanh dao UBND huyén ¢6 ké hoach di cong tac bing xe 6 t6 b
‘phén lién quan ¢ trach nhiém dang ky véi Van phong HBDND va UBND (Bo phan
Tal chlnh Quan tri) vé dbi tuong, so luong ngudi st dung, dia dlem cong tdc...
* Bo rrz dzeu xe

R Kh1 nhan duqc dang ky ké hoach dl cong tac bang xe 6t clia cic bo-phan
A _.hen quan, dong chi Phé Chanh Vin ‘phong phu trach cong tac quan tri thuge Van
'~ phong HDND va UBND huyén ph01 hop b6 phan ké toan chi dao dieu dong va
phan cong cac lai xe. phuc vu theo ké hoach da déng ky, thong bdo cho bo phan,
can bo _'_dl cong tac biét (bién S0 Xe; can bo lai xe). Dong thoi phan cong c4 bo 14i
__'“ en 3 xe.. len 11ch cong tac ve th01 glan, Cha c‘hem lai xe phuc vu.

b);_Cach'thlrc"‘thu'c hlen Nop truc tlep
% c) Thanh phan, s0 qung ho s0':




Thanh phan ho 507
~ + Phiéu ding ky xe di cong tac.

+ Ké hoach, glay morl di cq_ng--.tac.

'So lwo*ngho S0 01 bo et s S
~d) Thoi han glal quyet Khong co quy dlnh th0'1 glan i

&) Péi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Bo phan phu trac chuyé'”
mdn thuge Van phong HBND va UBND huyén. e e

e) Co quan glax quyét thi tuc hanh. chmh Vin phong HBND va UBND j.:

huyén. : e ath
g) Két qua thwe hi¢n thi tuc hanh chmh Lenh dleu xe hch cong\t ;f:; \ i
dao :

h) Phi; 18 phi (néu c6): Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu ciu, diéu kién thu'c hién tha tuc hanh chmh

Khi c6 ke hogeh, g1ay mo, Th‘mg béo trigu tap,... di: cong tac d01 voi lﬁnhf gt
dao UBND huyén hoac cac bo phén c6 lién quan duoc cu’ d1 Aty _

1) Cén cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh: St MR LIER S o i e o
Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua. Bo Tal chmh quy dlnh';?-ffff_ i

%

ché do cong tac phi, che do chi hoi nghi. _ e 2
3 Trang bimay moc, thlet b1 lAm v:ec cho can. bo, cong chu'c, vién chu'c f‘“
a) Trinh tw thwe hién e Fi ' :‘:
Buée 1: Xdc dinh nhu ciu trang bi __:

Céac phong ban hoac bo phan lién quan danh g1a va lap danh sach ac hié : b
bi, mdy moc cén thlet cho cong viéc. Dam bao. rang: cac. thiét. b1 may: 'moc ndy. i
thye sur can thiét cho hiéu qua cdng vigc va phu hop VOl nhlem vu duoc glao

‘Bude 2: Du toan kinh phi L
- Lap du toan: Tinh todn chi phi mua sarn thiét b1 dua tren g1a thl truong,__' o
nguon kinh phi d& dugc phé duyét hodc du kién, — o :

- Phé duyét dy toan: Trinh lén lanh dao hoac co quan quan ly ta1 chmh phe
duyet : o AL ey
Bude 3: Lap h’(}i Y dé xuat | o -
HJ so dé xuét trang bi bao gom
- T& trinh hodc coéng van dé nghij trang bi thlet b1.

- Danh séach ch1 tiét c4c thiét bj can trang bi.
- Dy toan kinh phi d& duogc duyét (néu cé).




6

- | . mChe: ta1 heu 11en quan khac (neu can, nhu bién ban khao sat, danh gid).
g T Trmh 1anh dao ky duyet truée khi gm den cac bo phéan lién quan.

" Budre 4. Thye hién d4u thau/mua sdm
RO, > - 11 thau (ndu chn): Tién hanh d4u thau theo quy dinh ctia phap luat vé
dau thau : : ‘ T
" e Mua sém tryc tiép: Péi véi cac truémg hop nhd 1€, co thé thuc hién mua™
sém truc tiép theo quy dinh.

~Bude 5: Klem tra va nghiém thu

Céc thlet b1 duoc glao dén co quan. Thanh 14p hdi déng nghiém thu dé kiém
tra chat lu'ong, s6 lugng va cac thong so k¥ thuat. -

A

- Buéc 6: Ban giao va quan ly
_ - - Giao thlet b1 cho céc phong ban hoic CBCCVC str dung, 14p blen ban ban ,
glao ‘
AL Quan ly th1et bi: Ghi nhan vao so quan ly tai san cong dé theo doi, bao tri,
: 'Va thanh 1y khi can.
b) Cich thire thu'c hién: Nop truc tiép
_ c) Thanh phan, 50 luwgng hd so:
i A ;,T hanh phan ho 50’
£, ") X '-:;- To trmh hodc cong van dé nghi trang bi thiét bj.
* g g Danh sach chi tiét c4c thiét bj can trang bi.
A - Dy ton kinh phi da dugc duyét (néu co).
- Céc tai 11eu lién quan khac (neu C@Y. A
: -'*So lua’ng ho S0 01 bd. )
d) Thoi han glal quyét:

, - Thoi han thuc hu;n t6i da khéng qua 15 ngay lam viéc dbi v6i chi dinh thau
(truo*ng horp d4u thau. rong réi trong nuoc: tong thoi gian tir khi bét dau chuan i
: hd so moi thau dén khi ky ket hop dong trong khoang 2-3 thang)

i) Don tu'o'ng thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan t6 chirc

re)- Co’ quan glal quyet thii tuc’ hanh chmh

e Red ,1;0’.'quan truc tiép thuc hlen Phong ban chuyen mon: truc thuoc cac co quan i
do‘n v1 cap cap huyen :

i - Cor quan co\_ tham quyen quyet dmh Lanh dao céc co quan, don vi..

| g) Ket_qua | hu‘c hlen thu tuc hanh chmh May moc thlet b1 lam viéc duccg 2

Phi;-*ie.}plif (du ¢6)::'=,Kh6ng._ :.




; 7:_;1) Tén miu do‘n, mau t0' khal Khong

l) Can cir. phap ly cua thu tuc hanh chlnh S AN
- Luat Déu thiu s§ 22/2023/QH15 ngay 23 thang 6 nm 2023 LA

- Nghi dinh s§ 24/2024/ND-CP ngdy 27 thang 02 nfim 2024 cue
vé Quy dinh chi tiét mot sb dieu va bién phap thi hanh Luat Bau thau f
nha thau

- Thong tur sb 06/2024/TT -BKHDT ngay 26 thang 4 ném 2024

hoach va PAu tu huorng dan viéc cung cap, dang ta1 thon tln Ve lua chon nha thau._ : E_;' e

va mau hd so ddu thau trén Hé théng mang dau thau quoc gla

- Quyét dinh s6 50/2017/QD TTg: ngay 31/12/2017. cia Thu tudng Chlnh

phu Quy dinh tiéu chuén, dmh mirc str dung méay moc, thlet b;, LT

Quy ché chi tidu ndi bo clia co quan, dcm Vi

4. Tang Gidy khen ciia Chu tich UBND cap huyen ve thanh tlch dqt xuat . o

a) Trinh tu thue hlen '

thuoc

dinh khen thuéng.

- Bwée 3: Khi co Quyet dmh cua Chu tlch UBND huyen, phong N01 vu thong B

b4o Quyét dinh, viét bang, déng déu va cap phét cho don vi trlnh khen.

Buée 4: Cac truong hop khéng dwgc khen thuéng. (khong dung dm tuqmg,
khoéng du tiéu chudn, khong dir ho S0 ho#ic vi pham phap luat) Phong N01 vy

théng bao. dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cich thite thwe hién: Nop hd so truc tlep ta1 phong N01 i hoéc thong b

qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lirgng hd so:

Thanh phan ho so:
- Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan dugc de ngm ta.ng Glay
khen;

98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phu).

Buwde 1: Phong No1 vu tlep nhan de ngh1 khen thuong cua cac don v1 thuc‘_“‘ " !

Buée 2: Thim dinh hé so, xin y kién cée co quan lién quan bao céo H01:":'_ Ik
dong thi dua khen thudng cing cép, tong hop trinh Chu tich UBND huyen qu i

- Bo céo tom tat thanh tich cta tép thé; ca nhan lap dugc thanh tlch duqc‘ Ny
dé nghi-khen thudng; hodic co quan, t chirc, don vi truc tiép, trong. d6 ghird hanh
dong, thanh tich, cong trang, qua trinh céng tdc hogc tom tat qua trinh lap: thanh -
tich d6i voi khen thudng thanh tich c6 ndi dung t5i mat, tuyét mat dé a& nghi khen e "
thuéng theo thi tuc don gian. (Mau s6 07 tai Phu luc kém theo Nghz dznh so ‘




f;fSa ltrp'ng hd 502 01 b5
- d) Théi han glal quyet 03 ngay s
‘e) :Bon tm;rng thu'c hién thii tuc hanh chinh: To chirc, ca nhén.
‘ g) Co quan gidi quyet thii tuc hanh chinh: Phong Noi vu huyén
i '.f,h) Ket qua ‘thue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh ting thudng gidy
~ khen
i) Phi, 1& phi (néu c6): Khong c6
__'K) Tén mAu don, mAu t& khai: Mdu s6 07 tai Phy luc kém theo Nghi dinh 56
' 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phii
1) Yéu cau, dleu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong cé.

5 m) Cin ctr phip ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thucmg ngay 15/6/2022

- =Nghi dmh s6. 98/2023/ND CP ngay .31 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tur 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phu
“hudng dan vé nghlep vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Rl 1K Quyet dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nam 2022 ciia UBND
tinh ve v1ec ba.n hanh Quy ché cong tac thi dua, khen thucmg trén dia ban tinh Tay

£ Ninh;
- Quyét dinh s6 900/QD-BNV ngay 31/12/2023 cua B¢ Noi vu vé viée cong

~ bé thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 98/ND- CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu
= :_-__quy dmh ch1 t1et thi hanh mot sb dleu cua Luat Thi dua Khen thudng.

5 Cong nhan x4, thl tran dat chuén tlep can phap luat

a) Trmh tw thu‘c hién:

- UBND cic x4, thi trin gu‘1 hé so vé UBND huyén trudc ngay 10 théang: 01
‘cua ndm lién ké& sau nam danh gia.

- Uy ban nhan dan huyen thanh 1ap H01 dong d4nh gia chuan tiép cén phap

luat dé tu vén, thdm dinh giup Chu tich Uy ban nhén dan cung cap xem xét, quyét

: mh cong nhan va cong bd x4, phuorng, thi tran dat chuan tlep cén phap luét trén
,ong (hoac Trang) thong tin dién tu cua cap huyen trudc ngay 10° thang 02 ctia

S nam hen ké sau nam dénh gia.

b) Cach thuc thuc hién: Nop truc tlep :
c)’:Thanh phan, so luq’ng ho SO
) ;'an"_"f phan hé 507 . :

..Bao;"cao danh gid ket qua va de ngh1 cong nhan x4, phucmg, th1 t1an o
chuan tlep can phap luat; ; o




o

- Ban téng hop diém sé cua cac tidu chi, ch1 tiéu;:. -

- Ban tong hop, tlep thu, giai trinh y kién ctia Nhan dan, klen nghl phan anh

cia td chirc, c4 nhan vé két qua danh gid dat chudn tiep cén phap luat

- Phiéu Iay y kién, ban tdng hop két qua dénh gla vé hlnh thtrc, md hinh thong ‘
tin, phd bién, gido duc phap lut higu qua tai co sé. o

Sé lwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyet 30 ngay
d) Pbi twong thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: UBND cac X4, , thi tran b

e) Co quan gidi quyét thit tuc hanh chinh: UBND huyen Phong Tu phap_g_‘
g) Két qué thye hién thi tyc hanh chinh: Quyet dmh cong nhan xa thlﬂ_-'f"_ﬂ' G

trén dat chuén tiép can phép luat.
h) Phi, 1€ phi (néu co): Khong co

i) Tén miu don, mAu to khai: Mdu 01, 02, 03, 04 Phuc luc 1 ban hanh kem-- i

theo Thong tu s6 09/2021/TT-BTP.
k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (neu co): Khong 6.
) Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:
Quyet dinh s6 25/2021/QD-TTg ngay 22/7/2021 clia Thi tuorng Chmh phu o
quy dinh vé x4, phuong, thi trdn dat chuén tiép can phap luat; :

- Thong tu s 09/2021/TT-BTP ngay 15/1 1/2021 huorng dAn thi hanh Quyet ;
dinh s0 25/2021/QD-TTg ngay 22 théng 7 nam 2021 cua Thu tu0ng Chmh phu
quy dinh vé x&, phuong, thi tran dat chuén tiép cén phép lugt.
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