
UY BAN NHAN DAN 
TiNH TAY NINH 

S 	/QD-UBND 

CQNG HOA XA MX CHU NGHIA VItT NAM 
D(ic 14p - Ty do- Hanh phut  

Tay Ninh, ngay &hang nam 2023 

QUYET DINH 
Ye viec cong bo danh myc va quy trinh ni:ii bo thit tyc hanh chinh 

sira deii, bo sung linh vyc giao dyc va dao too thqc he thong giao dye 
quec din; linh virc thi, tuyen sinh thu(ic tham quyen cita 

nganh Giao dyc NIA Dao too tinh Tay Ninh 

CH1:1 TICH tY BAN NHAN DAN TiNH 

Can cu Ludt Td chlir chinh quyin die phyong ngay 19 thong 6 nam 2015; 

Can cir Luat sira doi, bd sung mot so diL Ludt To chzie Chinh phit va Ludt 
To chac chinh quyen dia plurang ngay 22 thong 11 nam 2019; 

Can ca. Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08 thong 6 nam 2010 ciia Chinh 
phfi ve kiem soot thu tyc hanh chinh; 

Can ca Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07 thong 8 nam 2017 ,ctia Chinh 
phu si:ra dOi, bo sung mot dieu ceia cac Nghi dinh 	quan den kiem soot thzi 
tuc hanh chinh; 

Can cu Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thcing 4 nam 2018 clia Chinh 
phit ye thvc hien co' the mot cira, mot cira lien thong trong giai quyet thic tyc hanh 
chinh; 

Can dr Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06 thong 12 nam 2021 cila Chinh 
pini situ doi, bo sung mot so diiu cica Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 
4 nam 2018 cita Chinh phi ye dux hien ca chi mot cera, mot cira lien thOng trong 
giai quyit thu tyc hanh chinh; 

Can cu Quyit dinh so 711/QD-BGDDT ngay 13/3/2023 cong bo thii tyc hanh 
chinh dux sera doi, bo sung tinh vyc giao dyc va dew too thuOc he thOng glow dyc 
quoc dein thuOc phgm vi, chirc ming qucinlfInha nuffc cita BO GO° dyc va Dao too 

Can cir Quyit dinh so 880/QD-BGDDT ngay 28/3/2023 clia BO Gicio dyc va 
Dao Igo ye viec cOng bd thu tyc hanh chinh duet sera doi, bo sung linh in,rc thi, 
tuyen sinh thuOc phgm vi, chirc nang quan lf) nha ntror aia BO Giato dyc va Dao 
Ago;  

Theo di nghi cua Giam (Inc Ser.Gicio dyc va Dao too tai Ter trinh so 1402/TTr-
SGDDT ngay 21 thcing 4 nam 2023. 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Cong b'6 kern theo Quy 'at dinh nay Danh !nue va quy trinh nOi 130 thd 
tuc hanh chinh sira doi, b'.6 sung 11rth yuc gido duc va dao tap thuOc he thOng gido 



KT. CHU TICH 
PRO CHU TICH 

clvc qu6c dan; lihh vixc thi, tuyen sinh thu6c thAm quy6n giai quyet cua nganh Gido 
dvc va Dao tao tinh Tay Ninh (Danh muc va not dung quy trinh not bei duvc kern 
theo). 

Ditu 2. Van phong UBND tinh va cac sa, nganh lien quan có trach nhi6m 
nhu sau: 

1. So Gido dve va Dao tao có trach nhi6m phi hop v6i Van phOng UBND 
tinh truy cap vao dia chi http://csdl.dichvucong.gov.vn  de tai town blo not dung 
cac TTHC. Khan tnrang tham mtru hoan thanh vi6c xay civng quy trinh din dr de 
cap nhat len He thong M6t cira din tit tap trung cua tinh. Piled harp S6 Thong tin 
va Truyen thong d6ng b6, cap nhat day du quy trinh not b6 giai quyet TTHC len 
Cong dich vu ding cua tinh tai dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn. Cap 
nhat town b6 quy trinh din tir giai quyet TTHC len He thong M6t cira din dr tap 
trung tai dia chi https://motcua.tayninh.gov.vn. Niem yet cong khai tai BO phan 
Tiep nhan va Tra ket qua va trien,lchai thgc hien cac TTHC nay cho ca nhan, to 
chirc dimg vai not dung da cong b6, ding khai theo quy dinh. 

2. Van phong UBND tinh chi" tri phi hop cac don vi lien quan thvc hi6n 
cap nhap va (rang tai cac thu tic hanh chinh len Co s6 li6u quoc gia ye TTHC 
theo quy dinh caa phap luat. 

, 3. So. Thong tin va Truy6n thong can cir danh mvc va quy trinh not b6 giai 
quyet TTHC 	 r cla,dugc cong bo, cong khai, chit trio ra soat quy trinh din ti dugc cap 
nhat tren H6 thong M6t cua din tilir tap trung cua tinh. Dong th6i, tham mtm van 
hanh cach6 thong lien quan den vi6c tiep nhan va tra ket qua dam bao thong suot, 
thuan lcri, dam bao an toan, an ninh thong tin theo quy dinh. 

Dieu 3. Quyet Binh nay co hieu lye ic•C' tir ngay ky va sirs d6i, b6 sung Quy6t 
dinh s6 1735/QD-UBND ngay 30/7/2021 dm Chu tich UBND tinh Tay Ninh v6 
vi6c cong b6 Danh mvc va Quy trinh not b6 giai quyet TTHC thu6c tham quy6n 
cua nganh Gido dvc va Dao tao tinh Tay Ninh. 

	

Di.tu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam - d6c cac 	Gido 
duc va Dao tao, ThOng tin va TruyL th8ng va cac to chdc, ca nhan có lien quan 
chiu trach nhi6m thi hanh Quyet dinh nay./. 
No'i nhOz: 
- Nhu Di&'u 4; 
- Ctic Kim soar TTHC-VPCP; 
- CT, cac PCT UBND tinh; 
- LDVP; 
- Phong KSTT, TTHCC; 
- Luu: VT, VP UBND tinh. 
(Hoa) 



Phu luc 

QUY TRINH NCH BO TTHC SIYA DOI, BO SUNG LINH VIrC GIAO 
THUQC HE THONG MAO DUC QUOC DAN; LINH 	THI, 
SINN THUOC TRAM QUYEN GIAI QUYET CUA 

GIAO DUC VA DAO TAO TENTH TAY NINH 
em theo Quyet clinh se,  gF2 /QD-UBND ngay 2& thong nom 2023 

cua Chfi tich UBND tinh Thy Ninh) 

I. DANH MUC THfJ TUC HANH CHINH 
1. TTHC sirs a, IA sung CA tinh 

STT Linh vtre. Ten TTHC Can N0i dung siira ai, 1mi sung air nhap i i,  n 	- 

1 

Xet, duyet chinh sach 
118 trq doi vai hoc sinh 
trung hoc ph6 th8ng la 
ngtr6i dan tOc Kinh 
(1.004435) 

Giao dpc va 
dao tao_ 

tIluOc he 
thong gido 
due quoc 

clan 

- Can cir phap ly; 

Thanh phan h6 so: thay se; 
h0 khan bang The Can cuot 
cong dan, Chimg minh nhan 
dan, Gidy xac nhan thong 
tin vO cu tit, Gidy thong bao 
s6 dinh danh ca nhan 

Nghi 	dinh 	se; 
104/2022/ND- 

CP 	ngay 
21/12/2022 dm 
Chinh phu 

2 

Xet, duyet chink sach ,. 
ho trq doi vai hoc sinh 
trung hoc ph6 thong la 
ngtroi dan tOc thieu s8 
(1.004436) 

Gido dyc va 
dao tao 

tIluOc he 
th6ng giao 
dpc quoc 

dan 

- Can cir phap ly; 

_ Thanh phdn h6 so: thay s6 
h0 khau bang The Can cuac 
cong dan, Chang minh nhan 
dan, Giay xac nhan thong 
tin ve cu tit, Giay thong bao 
s6 dinh danh ca nhan 

Nghi dinh 	s6 
104/2022/ND- 

CP 	ngay 
21/12/2022 dm 
Chinh phi 

3 

Ho trq hoc tap d6i vai 
hoc sinh trung hoc ph6 
thong 	cac 	dan 	tOc 
thiOu s6 rat it ngidyi 
(1.002982) 

Giao dyc va 
dao tao 
th,u0c he. 

th6ng gi‘ao 
dyc quoc 

dan 

- Can cir phap ly; 
_ Thanh phan h6 so: thay s6 
h0 khau bang The Can cuot 
ding dan, Chung minh nhan 
dan, Gidy xac nhan thong 
tin ve cu tru, Giay thong bao 
se; dinh danh ca nhan 

Nghi dinh 	s6 
104/2022/ND- 

CP 	ngay 
21/12/2022 dia 
Chinh phu 

4 

DO nghi mien, giam 
hoc phi va ho trq chi 
phi hoc tap cho tre em, 
hoc 	sinh, 	sinh 	vien 
(1.005144) 

Giao dyc va 
dao tao . 

tIluOc he 
thong gi,ao 
chic quoc 

dan 

- Can cir phap ly; 
- ,Thanh phAn h6 so: thay s6 
ho kill bang The Can cuac 
cong dan, Chimg minh nhan 
dan, Giay xac nhan thong 
tin ve cu trn, °lay thong ban 
so dinh danh ca nhan 

Nghi 	dinh 	se') 
104/2022/ND- 

CP 	ngay 
21/12/2022 dm 
Chinh phil 

5 
Xet tuyen sinh vao 
truang ph6 thOng dan 
toe not tit (1.005090) 

Quy,chO thi, 
tuyen sinh  

- Can cir phap V/ 
- Thanh phan h6 so: thay d6i 
mau don xac nhan 

Thong 	to 	so 
04/2023/TTBG 
DDT ngay 23 
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thong 02 Warn 
2023 dm BO 
truang HO Gido 
duc va Dao tao 

II. TTHC sirs d6i, 1)6 sung (Cap huyen) 

STT Ten TTHC Linh we NOi dung sira del, b6 sung Can eli phap K 

1 

Ho troy hoc tap d6i vai 
tre mAti gido, hoc sinh 
tieu 	hoc, 	hoc 	sinh 
trung hoc ca sa, sinh 
vien cdc dan tOc thieu 
so 	rat 	it 	nguai 
(1.003702) 

Gido due va 
dao tao 
thuOc hehe 
thong 4ido 
duc quocdan, 
dan 

- Can cir phdp Vr, 

- Thanh phan ho sa: thay s6 
khau bang The Can ell& 

ding dan, Chimg minh nhan 
Gidy xdc nhan thong 

tin ve cu till, Giay thong bdo 
so climb danh ca nhan 

Nghi 	dinh 	so 
104/2022/ND- 

CP 	ngay 
21/12/2022 dm 
Chinh phii 

2 

	

... 	' Ho tray an trim doi vai 

	

tre 	em 	mk 	gido 

Gido duc va 
dao tao- 
th90c heh0 
thong gido 
duc quOc 
dan 

(1.001622) 

 

- Can cir phdp 1Sr; 

Thank phan 116 so.: thay s6 
khau bang The Can cuat 

cong dan, Cluing minh nhan 
dan, Giay xdc nhan thong 
tin ve cu trii, Giay thong bdo 
s6 dinh danh ca nhan 

Nghi Binh 	s6 
104/2022/ND- 

CP 	ngay 
21/12/2022 ciia 
Chinh phi' 

3 

Trg cap d6i vai tre em 
mam non la con cong 
nhan, nguai lao dOng 
lam vied tai khu ding 
nghiep (1.008950) 

Gido due va 
dao tao 
thuOc he 
thong 4ido 
due quoc 
dan 

- Can cir phap 1ST; 

- Thank phan h6 sa: thay sO 
h0 khau bang The Can cuac 
ding dan, Chimg minh nhan 
dan, Giay xdc nhan thong 
tin ve cu till, Giay thong bdo 
s6 dinh danh ca. nhan 

Nghi 	dinh 	s6.  
104/2022/ND- 

CP 	ngay 
21/12/2022 cua 
Chinh plul 

III. CAP XA.-  : khong thay dOi 



II. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH 

1. TTHC sira doi. bo sung CA tinh 

Quy trinh 

_ . 
XET, DUYtT CHINH SACH HO TRO DOI VOI HOC SINN TRUNG 
HOC PHO THONG LA NGIYOI DAN TOC IUNH 

1. Trinh tir thkrc 
hien: 

tinh 
thoai 

- Ca nhan, to chirc có nhu cau thuc hitn thU,tvc hanh chinh nay thi chuan 
bi ho sa nOp tai cac diem buu chinh thuOc ht thong Buu din tinh ten dia ban 

Tay Ninh (Bao g6m: buu din tinh, huytn,,xa) hoc lien ht qua so din 
1900561563 de &rot nhan vien tai cac diem buu chinh thuOc h' thOn4 

Buu din tinh ,gan nhat true tiep den tiep nhan ho sa tai ncri ma ca nhan, to 
chirc có yeu cau. Nhan vien tai cac diem buu chinh sau IN tiep nhan ho sa 
phai van cbuyen ho sa va nOp tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. 

- Truong hap ca nhan khong có nhu dm nOp h6 sa thong qua dich vu buu 
chinh thi co the Op trkrc tiep tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 
83, duang Pham Tung, PhuOng 3, Thanh ph6 Tay Ninh, tinh Tay Ninh) de 
duac tiep nhan va giai quyet theo quy dinh. 

- Ngoai 02 hinh thirc ten, to chirc/ca nhan co tht nOp h6 so bang hinh thirc 
true tuyen tai: 

+ C6ng dich vu cong Qutc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ 

+ Cling dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/ 

- Thai gian tiep nhan va tra ktt qua: Tir thir hai citn thir sau hang tuan; Sang 
dr 7 gia dtn 11 gia 30 phut, chieu tir 13 &it 30 phia den 17 gib (trir ngay 18, 
ngay nghi). 

Quy trinh tit!) nhan vi giii quytt lit, so dirge thirc hi0 nhu• sau: 

STT NCli dung cong vie:c Trach nii*n 
Thiri 

gian 08 
ngay 

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 

Bu'O'c 1  

- Tip nhan h6 sa (01 ban). 

- Kim tra h6 scr‘b6 sung, neu day du 
ghi ngay nhan ho sa chinh thirc (neu 
qua thOi gian quy dinh, To chirc, ca 
nhan Ichong giri,ho sa bo sung. Lap 
thOng bao giri to chirc, ca nhan tra 
lai ho sa). 

Cong chin tai 
Trung tam 

Phuc vu hanh 
chinh cong. 

01 ngay 

Ser Giao due vi Dio tao 

IIII.6v 2 

Tip nh4n ht sa to nhan vial buu 
di@n va chuyen ho sa den Phong Ke 
hoach Tai chinh a vr ly h6 so 

Van thu So.  

04 

- Phong KHTC tham dinh h6 sa. 
Chuyen vien 

ng',:ly 
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- Du thao thong bao ke't qua thAna 
dinh, trinh Lanh ciao Phong phe 
duyet van ban. 

Lath dao phong coy kin N4 du thao 
th8ng bao k6t qua thArn dinh va kS,  
van ban trinh Lanh dao. 

Lanh dao 
Phong Ke 
hoach Tai 

chinh 

L'anh dao So ky Tia trinh, du thao 
Quy6t dinh hanh chinh trinh UBND 
tinh 

Giam dOc So.  
GDDT 

Van pining UBND tinh 

13 irov 3 

Tham muu trinh UBND tinh ban 
hanh Quy& dinh 

Chuy& ke't qua giai q!iyet TTHC 
van thu dung dau; chuyen cho than 
vien buu dien de than vier' buu dien 
chuye'n cho Trung tam Phuc vu Hanh 
chinh Cong. 

Lanh dao 
UBND tinh 

Van thu 
02 ngay 

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 

threrc 4 

Tiep than k6t qua giai quye't dr nhqn 
vier' buu dien va tra ket qua tn,rc tiep 
cho nguoi top ho so (truern& hop 
nguOi nOp ho so muon than ket qua 
trix tiep) hoac Trung tam chuyen ket 
qua cho nhan vien buu dien de tra ket 
qua thong qua dich vu buu chinh 
cong ich cho ngubi nOp ho so theo 
yeu cau. 

Cong chirc tai 
Trung tam 

 

Phuc vu hanh 
chinh cong.  

01 ngdy 
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C Q  c 	u' 	' . 	. 	.- ii 
in ph dagqi&vio:utff(2.i4i) 	'--*•;, 

- - 

Ban do nu trinh 
 

I 

	

Ong hap nhan ha sa (1 ngay)  
Cong chirc Trung tarn hanh chinh 

Lam duo Sa Crido duc va Dao Wu pit 
. duyCt Totrinh trinh IJI3ND tinh (I 	4  

r 
- Wilk*. IliPng1Ut.; 

: 	04- - 'I 	-.- ' 	. 	. 	- 

,.4N.1111 inning UBND tinh ttinit Lanit ciao 

1213ND tinh phe cluyt;tt (2 nay). 

, 	 k 

CEng chirc Trung tam birth chinh clang tra 
ket qua (I ngay) 

2. Cach thirc thu c- 
hien: 

- NOp h8 so true tiep tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; 

- N6p qua dich vu buu chinh ding ich; 

- NOp ho so true tuyen tai: 

+ Cong dich vu cong Quoc gia, dia chi: https://dichyucong.gov.vn/ 

+ C8ng dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/ 

- Doi von h9c sinh trung hoc phO thong la ngtr6i dan. tOc Kinh, h8 so g6m: 

a) Don de nghi h8 tra (ML s6 02 tai Phu luc kern theo Nghi dinh s6 
116/2016/ND-CP); 

b) N6p ban sao cua mot trong cac loci giay tar: The Can mac cong dan, Chung
3. minh nhan dan, GiAy xac nh4n thong tin ve cu Ilia, Giacy thong bao so dinh danh 

ca nhan va thong tin cong dan trong Co s& dr lieu quoc gia ve dan cu trong 
truang hop ca quan, to chirc khang the khai that dugc thong tin cu tra ciia cong 
dan trong Co so. dir lieu quoc gia ye dan cu. 

c) GiAy tar chimg minh la he ngheo do Uy ban nhdn dan cap xa cap hoc xac 
nhan cho &I Wang. 

, 
Thanh phAn, so 

lulyng hO so: 

4. Thai ban giii 
quyet: 

. 	.7. 	nhan du 	x 	,, 
08 ngay ke tu ngay nligi du ho so hap le 

5. Diii turning thus 
hien thu tuc hanh 
chinh: 

, 
To chirc 

6. Co' quan thtyc 
hien thii tut hanh 
chinh: 

Co quan thuc hien thii tuc hanh chinh: Se( GDDT 

Co quan co thAm 	quyen quyet dinh: UBND tinh. 

7. Ket qua thirc 
hi4 thii tuc hanh 
chinh: 

Quyet dinh hanh chinh dm UBND Tinh 
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8. Phi, Le phi : Khong co. 
... 	7, 9. Ten man dan, 

min tar khai: 
Mau s6 01 kern theo 

can, the n 10. Yen cn, 
MO thtyc hi§n thil 
tnc hanh chinh: 

- D6i vai hoc sinh tieu h9c va trung hoc ca soy phai bao dam mot trong cac Dieu 
kien sau: 

a) La hoc sinh ban tit dang hoc tai tnrang ph6 thOng dan tOc ban tit; 

b) La h9c sinh ma ban than va b6, me hoac nguai giam 116 co h0,166.su thuang 
tit tai cac xa, thon dac biet khO khan dang hoc tai cac twang tieu h9c, trung 
hoc co soy thuOc xa khu vpc III, thon dac biet kho khan Wing dan tOc va mien 
nui; cac xa dac biet kh6 khan vimg bai ngang yen bien va hai dao. 

Nha er xa truang Khoang each tir 4 km tra len d6i voi hoc sinh tieu hoc va tir 7 
km troy len doi vai hoc sinh trung hoc co so hoac dia hinh cach to., giao thong 
di lai khO khan: Phai qua song, su6i khong co cau; qua deo, nui cao; qua yang 
sat la dat, da; 

c) La h9c sinh ma ban than va b6, me hoac nguari giam h6 co hi) khAu thuamg 
trio tai xa khu vpc III, thon dac biet kho khan vimg dan tOc va mien nui dang 
hoc tai cac tnrang tieu hoc, trung hpc ca soy thuOc xa khu vgc II vimg dan tOc 
va mien nui. Nha a xa twang hoac dia hinh each tra giao thong di lai kho khan 
an the nhu quy dinh tai Diem b Khoan 1 Dieu 6 Nghi dinh so 116/2016/ND-C. 

- D6i vai hpc sinh trung h9c ph6 thOng la ngtrad dan tOc Kinh, ngoai cac Dieu 
kien quy dinh tai '<loan 2 Dieu 6 Nghi dinh so 116/2016/ND-C con phai la 
nhan khau trong gia dinh thuOc hO ngheo. 

11. Can cu phap 15r 
elm thil tuc hanh 
chinh: 

Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2016 cila Chinh phi!' 
quy dinh chinh sach ho tro hoc sinh va truang ph6 thOng a xa, th8n dac biet 
kho khan. 
Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 dm Chinh pini sira dei, b6 
sung mot so dieu cila cac nghi dinh lien quan den viec nOp, xua't trinh so hO 
khau, so tam tit giay khi thpc hien thii tpc hanh chinh, cung cap dich vu 
ding 

A  
12. Thank phlin ho 
so,   Itru 

- - Luu theo thanh phan h6 so da nhan dm co quan to chdc da nOp. 

- Ket qua giai quyet TTHC 

- Phieu giao than h6 so va phieu chuyen h6 so (dei vai h6 so nhan tai mot 
cfra dien tn.) 

- Phieu kiem scat quy trinh giai quyet TTHC dm Phong chuyen m8n. 

13. ThOi gian lull 
va noi hru 

- H6 so da giai quy6t xong (Iliac ltru tai ph6ng KHTC trong than gian tir 05 
nam, sau de) chuyen h6 so den kho kru trit cira S6'. 



Mau s6 02 

CQNG HOA XA HO CHU NGHIA VItT NAM 

Di)c lap - Tty do - Hanh phtic 

DCIN DE NGHI HO TROD 

(Dung cho hoc sinh THCS, hoc sinh THPT hoc ban trit tot' trufmg ph -6 th6ng xa, than dac Net kho 
khan) 

Kinh giri Twang: 	  

H9 va ten hoc sinh: 	  

Sinh ngay 	 thdng 	 niim 	  

Dan tOc: 	  

Thtrang tra tai thon/ban 	  xa 	  

thuOc vimg: 	  

Huyen 	 Tinh 	  

Nam hpc 	 La h9c sinh 16p. 	Twang 	  

VI IS,  do (chop 1 trong 2 lY do sau): 

- Nha o xa twang (ghi ro each not h9c tap bao nhieu km): 	  

- Dia hinh giao thong kilo khan: o 

Nen em kitting the di an twang va tra ve nha trong ngay. 

Vi vay, em lam dcm nay a nghi nha twang xem xet,,trinh cap co tham guy& de em duct htrang chinh 
sach h8 trg tien va gao theo quy dinh tai Nghi dinh so: ../2016/ND-CP ngay 	than 	ram 2016 
cua Chinh phu, 

1. Tien an o 

2. Tien nha o (d6i vai twang hgp h9c sinh phai tkr lo ch8 o 

3. Gao: o 

	, ngay 	thong 	nam 20.... 

Ngtrai lam don 

ghi ro ho, ten) 
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Quy trinh 
)(IT, DUYtT CHiNH SACH HO TRO DOI VOI HOC SINH TRUNG 
HOC PHO THONG LA NGIXOI DAN TOC THIEU SO 

1. 	Trinh 	tkr 	thu.c 
hi0: 

- Ca nhan, to chirc c6 nhu cau thirc hien thit,tuc hanh chinh nay thi chuan 
bi he so nOp tai cac diem buu chinh thuOc he thOng Btru dien tinh ten dia ban 
tinh Tay Ninh (Bao gem: buu dien tinh, huyen,,xa) hoc lien he qua so dien 
thoai 1900561563 de dugc nhan vien tai cac diem buu chinh thuec he thOng 
Buu dien tinh gan nhat trvc tiep den tiep nhan he so tai not ma ca nhan, to 
chirc có yeu cau. Nhan vien tai cac diem buu chinh sau khi tiep nhan ho sa 
phai 4n chuyen he so va nep tai Trung tam Phuc vu hanh chinh ding tinh. 

- TnrOng hop ca nhan khong c6 nhu eau nep h'e so thong qua dich vu buu 
chinh thi co the Op tnic tiep tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 
83, duOng Pham Tung, Phueng 3, Thanh phe Tay Ninh, tinh Tay Ninh) de 
dugc tiep nhan va giai quyet theo quy dinh. 

- Ngoai 02 hinh thirc tren, to chirc/ca nhan c6 the Op ho so bang hinh thirc 
trtrc tuyen tai: 

+ Cong dich vu ding Quec gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ 

+ Cong dich vg cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/ 

- Thad gian tiep nhan va tra ket qua: Tix thir hai den tit* sau hang tu'an; Sang 
tux 7 gig den 11 gio• 30 philt, chieu tir 13 giO 30 phut den 17 gior (trir ngay le, 
ngay nghi). 

Quy trinh tie') nhan va giii quytt hi) so. dirge thtrc hi'o;n nhtr sau: 

STT Nii dung cling vi§c Tract) nhiCn 
TWA 

gian 08 
ngay 

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong 

Btro.e 1 

- Tiep nhan he so (01 ban). 

- Kiem tra he so be sung, neu day du 
ghi ngay nhan ho so chink thirc (neu 
qua thoi gian quy dinh, TO chirc, ca 
nhan khong giri,ho so b6 sung. Lap 
thong bao gin to chirc, ca nhan tra 
lai ho so). 

Cong chirc tai 
Trung tam 

Phuc vu hanh 
chinh cong. 

01 ngay 

SO. Giao duc va Dan tao 

BtrO•c 2 

Tiep nhan ho so tir nhan vien buu 
dien va chuyen ho so den PhOng Ke 
hoach Tai chinh de xir l)',  ho so 

Van thu So' 

04 ngay - Phong KHTC thamdinh ho so. 

- Duthao thong bao ket qua th'am 
dinh, trinh Lanh dao Phong phe 
duyet van ban. 

Chuyen vien 



y 

Lanh dao phong coy kien ve du thao 
thong bao ket qua tham dinh va ky 
van ban trinh lath dao. 

Lath dao 
Ph6ng Ke 
hoach Tai 

chinh 

Lath dao SO ky T6 trinh, du thao 
Quyet dinh hanh chinh trinh UBND 
tinh 

Giam dOc SO 
GDDT 

Van pining UBND tinh 

Btroc 3 

Tham muu trinh UBND tinh ban 
hanh Quyet dinh 

Chuyen ket qua giai quyet TTHC 
van thu dung dau; chuyen cho nhan 
vien buu then de nhan vien buu dien 
chuyen cho Trung tam Phuc vu Hanh 
chinh cong. 

Lath dao 
UBND tinh 

Van thu 
02 ngay 

Trung tam Phuc vu hanh chinh ding 

Tiep than ket qua giai quy& tir nhan 
vien buu dien va tra ket qua trot tiep 
cho nguai nOp ho so (tru6ng hop 
ngu6i nep hO so muon than ket qua 
tn..rc tiep) hoac Trung tam chuyen ket • 
qua cho than vien buu dien de tra ket 
qua thong qua dich vubuu chinh 
cong ich cho ngtr6i nem ho so theo 
yeu cau. 

o• 	C ng chirc tai 
Trung tam 

Phuc vu hanh 
 chinh con. 

01 ngay 

Ban 6 guy trinh 

chirc Trung tam hanh chinh 
tiep nh4n 116 sa (I ngay) I 

(---- i. , 	, 
• Phing KlfTt , ttep nhan ho so va phun  c 1 

• cang chirc Wa ly, alai qt.v,4 	10 ,:ci trio.  
1,11111 dao Phon;-.4tH [IC (Ill rt,,,,1, ) 

. 	- 'Unit duo Phong LHT 
 xern zit •trinh Lint.9 SO (1 n • 	,I 

._ 

Cling 
Ong 

Li nh duo Soo Gi,lo duc va Dao tao phi 
(Illy& Tt:( trinh trinh UBND 	tinh (I 
ngay). 

1 	Win phhng IJUND tinh trinh Lail dao 
1 	UIIND tinh pha chlytt ((i ngay) 

L ; 	., 	
,... 	. 

1 	C8ng chirc Thing tarn hanh chinh cong MI 
i 	 kit qua (1 ngay) 
t 
\. 	
- 	--"----- 

L 

2. Cach thtrc thfrc 
hi0: 

- Nc,.?p ho so try'c tie', tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; 
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- NOp qua dich viri bun chinh cong ich; 

- NOp he) so true tuyen tai: 

+ C8ng dich vu cong Que)c gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ 

+ COng dich vu cong tinh, dia chi: https://dicInrucong.tayninh.gov.vn/ 

3. Thanh phAn, so 
luvng ho sa: 

a) Dan de nghi ht; trq (Mau s6 02 tai Phu hic kern theo Nghi dinh se) 
116/2016/ND-CP); 

b) NOp ban sao caa mot trong cac loci giay to: The Can cuoc cong dan, Chang 
minh nhan dan, Giay xac nhan thong tin ye cu trn, Giay thong bao so dinh danh ), 	„, ca nhan va thong tin cong dan trong Co so du lieu quoc gia w dan cu trong 
twang h9p co quan, to chirc khong the,  khai thac duoc thong tin cu tra dm 
ding dan trong Co so du lieu qu8c gia ye dan cu. 

- SO luong he) so: 01 (b8). 

-jai  4. Thai han g 
quyet: 

20 ngay 1(8 to ngay nhan duh8 so h9p le 

5. DOi turfing thin 
hien thu tuc hanh 
chinh:  

TO chirc 

6. Cu quan thin 
hien thii tuc hanh 
chinh: 

Ca quan thuc hien thit tuc hanh chinh: SO.  GDDT 

Ca quan c6 tham' 	quyen quyet dinh: UBND tinh. 

7. Ket qua thyc 
hien thu tuc hanh 
chinh: 

Quyet dinh hanh chinh ciia UBND Tinh 

8. Phi, Le phi : Khong co. 
... 	x 9. Ten mau don, 

mau to' khai: 
Mau so 01 kern theo 

au, die
7, 

 u 1?. Yeu ca  
kien thyc hien thu 
tuc hanh chinh: 

a) Dang hoc tai twang trung hoc ph8 thong hoac cap trung h9c phe) thong tai 
truOng ph6 thong c6 nhieu cap h9c; 

b) Ban than va b8, me hoac ngueri giam hO c6 hO khu thuong nil tai xa khu yuc 
III, thon dac biet kho khan vung dan toe va mien nui; cac xa dac biet kho khan 
vung bai ngang yen Bien va hai ciao. 

 
Nha 0 xa tnrimg Khoang each tir 10 km tro len hoac dia hinh each tra, giao 
thong di lai kh6 khan: Phai qua song, suoi khong c6 cau; qua deo, mii cao; qua 
yang sat 10 dat, dd. 

11. Can cu. phap 15T 
caa thii tuc hanh 
chinh: 

Nghi Binh s6 116/2016/ND-CP ngay 18 thang 7 na'rx 2016 cua Chinh phil Quy 
dinh chinh sach ho trg hoc sinh ban tra, truimg phi!, thong dan toe ban tra NIA 
h9c sinh trung hoc phe) thong 6.  xa, them dac biet kilo khan. 



I 1 

Nghi dinh so 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 dm Chinh phi' sera do' i, be) 
sung mOt so dieu dm cac nghi dinh lien quan den viec Op, xuat trinh so h0 
khau, so tam till giay khi thtrc hien thu tic hanh chinh, cung cap dich vv. cong 

12. Thanh phan ha 
so' luu 

- Ltru theo thanh ph'an h0 so a nhan cua co quan to chile da nOp. 

- Kect qua giai quye't TTHC 

- Phitu giao nhan h0 so va phieu chuyen hO so (dOi vaih0 so nhan 4i mOt 
cira dientU) 

- Phitu kiem soat quy trinh giai q_uye't TTHC dm Phong chuyen mon. 

13. TWA gian Itru 
va not luu 

HO so da giai quytt xong &roc luu tai phong KHTC trong thai gian tir 05 
nam, sau do chuyen ho so den kho luu tilt dm So. 
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Wen se 02 

CQNG HOA x -A HQI CHU NGHIA VItT NAM 

DOe rip - Tu do - Hanh ph& 

DCIN DE NGHI HO TRQ 

(Dung cho hoc sinh THOS, hoc sinh THPT hoc ban tra 10 truang phO thong a xa, them clac biet kho 
khan) 

Kinh gni Trirang: 	  

Ho va ten h9c sinh: 	  

Sinh ngay 	 thing 	Warn 	  

Dan tOc: 	  

Thuong tr6 tai thon/ban 	  xa 	  

thuOc vimg: 	  

Huyen 	 Tinh 	  

Nam h9c 	 La h9c sinh lap. 	Trutrig 	  

Vi ly do (ch9n 1 trong 21y do sau): 

- Nha a.  xa trtramg (ghi ro each nai h9c tip bao nhieu km): 	 

- Dia hinh giao th8ng kilo khan: o 

Nen em khong the di den truiyng va tra ve nha trong ngay. 

VI viy, em lam dam nay de nghi nha throng xem xet, trinh cap có them quyen a em duvc htrang chinh 
sach Wei troy tien va gao theo quy dinh tai Nghi dinh sei: ../2016/ND-CP ngay 	thing 	/lam 2016 
dm Chinh phO, gem: 

1. Tien An o 

2. Tien nha a (del vai trtrtmg ho h9c sinh phai to lo ch8 8) 0 

3. Gao: o 

	, ngay 	thing 	nam 20.... 

NgtrOi lam don 

(Kii, ghi Hi ho, ten) 
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Quy trinh HO TRO HOC TAP DOI VOI HOC SINN TRUNG HOC PHO THONG 
CAC DAN TQC THIM SO RAT IT NGIR5I 

-sCa nhan, to chirc c6 nhu cau thvc hien till:1,41c hanh chinh nay thi, chuan 
bi ho so nOp tai cac diem buu chinh thuSc thong Buu dien tinh ten dia ban 
tinh-Tay Ninh (Bao gem: buu dien tinh, huyen,s xd) hoc lien he qua so dien 
thoai 1900561563 de dugc nhan vien tai cac diem buu chinh thuOc he dieing 
Buu dien tinh gan nhat trvc tiep den tiep nhan' ho so tai ncri ma ca nhan, to 
chile co yeu cau. Nhan vien tai cac diem buu chinh sau khi tiep nhan he, sa 
phai van chuyen ho so va nOp tai Trung tam Phvc vu hanh chinh ding tinh. 

- Twang hgp ca nhan khong co nhu cau Op he so thong qua dich vu buu 
chinh thi co the nOp tnrc tiep tai Trung tam Phvc vu hanh chinh cong tinh (s6 
83, dutyng Pham Tung, Phtrong 3, Thanh phe, Tay Ninh, tinh Tay Ninh) a 
dugc tiep nhan va giai quyet theo quy dinh. 

- Ngoai 02 hinh thirc ten, to chirc/ca nhan c6 the nOp h6 so bang hinh thirc 
trvc tuyen tai: 

+ ang dich vu ding QuSc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ 

+ ding dich vv ding tinh, dia chi https://dichyucong.tayninh.gov.vn/ 

- Th6i gian tiep nhan va tra ket qua: 'Fir thi.r hai den thir sau hang Wan; Sang 
tir 7 gib den 11 gi6 30 phitt, chieu tir 13 gia 30 phitt den 17 gio.  (trir ngay 18, 
ngay nghi). 

. I rink 1.1T 

hien: 

Quy trinh tit') nhan va giii quye't ho so' dugc thirc hien nhu sau: 

STT 
	

Nii dung cong viec Trach nhiem 
Thai 

gian 20 
ngay 

 

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 

Btrerc 
1 

- Tiep nhan he so (01 ban). 

- Kim tra he so be sung, neu day du 
ghi ngay nhan ho so chink thirc (neu 

To qua th&i gian quy dinh, 	chirc, ca 
nhan khong giri ho so be, sung. Lap 
thong bao giri to chic, ca nhan tra lai 
ho so).  

Cong chirc tai 
Trung tam 

Phvc vv hanh 
chinh cong. 

01 ngay 

SO Ciao duc va Dao tao 

liff6c 
2 

Tiep nhan he so dr nhan vien buu 
dien va chuyen ho so den Phong Ke 
hoach Tai chinh de x*1Sr h6 scr 

Van thu S6 

12 ngay - Ph6ng KHTC them dinh ho so. 

- Dix thao thong bao ket qua them 
dinh, trinh Lath dao Phong phe duyet 
van ban. 

Chuyen vien 
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Lath dao phong coy  kin ve chi' thao 
th6ng bao ket qua tha'm dinh va k3"( 
van ban trinh lanh dao. 

Lanh dao 
phong Ke 
hoach Tai 

chinh 

Lath dao Sot kjr Tot trinh, du thao 
Quyet dinh hanh chinh trinh UBND 
tinh 

Giam d6c So.  
GDDT 

Van phong UBND tinh 

Buck 3 

Tham mtru trinh UBND tinh ban 
hanh Quye't dinh 

Chuy& kect qua giai guy& TTHC van 
thu dung du; chuyen cho nhan vien 
buu dien de nhan vien bixu dien 
chuy6n cho Trung tam Phkic vu Hanh 
chinh ding. 

Lath dao 
UBND tinh 

'Wm thu  
06 ngay 

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong 

Tip nhan ket qua giai quy6t tir nhan 
vien buu dien va tra ket qua trqc tiep 
cho ngtrai nOp ho so (trtr6ng hop 
ngtriA n6p ho so muon nhan ket qua 
trgc tiep) hoac Trung tam chuyen ket 
qua cho nhan vien buu dien de tra ket 
qua th6ng qua dich vu buu chinh cong 
ich cho ngtroi nOp ho so theo yeu cAu. 

Cong chirc tai 
Trung tam 

Phpc vu hanh 
chinh ding. 

01 ngdy  

Ban dO guy 

Cong 
Ong 

1_Anh dao 
duyet Ttr 
ngay) 

Vrtrt t,L.r:t. 
'i 	UBND 

F 

trinh 

1 

i 

chirc Trung tam hanh chinh 
titp nhin hi so (1 ngay) 

. 	_. 

Str Giao due va Dito tao phe 
trinh trinh UBNI) tinh (1 

. 	
. 

,.. 	-.:- 	• 

1213:CD tinh trinh UnIt dm) 
tInh ph& duyet (6 rtgAy) 

r. ._._.    
., 	.. 	, 

--- ,-.,...,-,„ 	.:,„ .. ptio.d'k.i-ITCii6b11 
cling Oise 

Mrth (Ian 

Lan!) 
 xelp:Ot,.t!in4yinh 

,... 	.. 
the 1.y. &I gll 	s. 	,... • 	'.. • 

II:Ion:v:9 n.c.--ni0  - - ' 
.-,- 

dao Phong KHTC 
daq SMI,,Itkay) 

. 	 __ 

64 

AL-7 

1 Cing chnc 

1 

...... 	_ 	 _., 

Trung tam hinh chinh cling tri 
kit qui (1 ngay) 

2. Cfich fink thtrc 
hin: 

- N6p h6 so tut tiep tai Trung tam Phuc vu hanh chinh ding tinh; 

- Nep qua dich vu bull el-111.1h cong Ich; 
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- NO he so true tuyen 01: 

+ Cting dich Yu cong Quec gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ 

+ Ceng dich vu cong tinh, dia chi: https://dichyucong.tayninh.gov.vn/ 

Dan de nghi 116 trg (Mau se 02 tai Phu luc kern theo Nghi dinh s6 57/2017/ND-
CP); 

Nep ban sao dm met trong cac loaf gidy to: The Can met cong dan, Chung 
minh nhan dan, Giay )(ac nhan thong tin ye cu tit, Giay thong bao se dinh danh 
ca nhan va thong tin cong dan trong Co s& dir lieu quoc gia ye dan cu trong 
trueyng hqp co quan, to chirc khong,the khai thac doge thong tin cu nit cita cong 
dan trong Co s& du lieu quoc gia ye dan cu. 

- Se lugng he so: 01 (be). 

- 

- 
3. That'll phdn, so 
ltryng ho so': 

4. Mei han giii 
quyet:  

20 ngay Ice tir ngay nhan du ho so hop le 

5. Doi twang th-tyc 
hien thu tuc Minh 
chinh:  

To chirc 

6. Ca quan time 
MO thii tuc hanh 
chinh:  

Co quan thuc hien thu tuc hanh chinh: SO GDDT 

Co quan ce tham quyen quyet dinh: UBND tinh. 

7. lat 	qua 	tht.rc 
hqn thii tuc hanh 
chinh:  

Quyet dinh hanh chinh cita UBND Tinh 

8. Phi, Le,  phi :  Killing co. 
x 

'9. Ten mau don, 
mau to' khai:  

Khong co. 

10. Yeu au, di&I 
kik'n thtyc WO thil 
tuc hanh chinh:  

Khong có. 

11. Can cu' phi') 1S, 
dm thti tuc hanh 
chinh: 

- Nghi dinh se 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017 oh Chinh phi' 
Quy dinh chinh sach uu tien tuyen sinh va he trgh9c tap dOi vai tre mau giao, 
hgc sinh, sinh vien dan tec thieu so rat it nguOi. 

- Nghi dinh se) 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 dm Chinh p1-41 sira (lei, be 
sung met so dieu dm cac nghi dinh lien quan den viec nep, xuat trinh s8 ho 

	  lchdu, so tam till gidy khi thirc hien thu tuc hanh chinh, cung cap dich AT ding 

, 	, 
12. Thanh phan WO 

. so lull - 

- Luu theo thanh phdn he so da nhan dm co quan to chirc da nep. 

-. Ket qua giai quy6t TTHC 

Phieu giao nhan ho so va phial chuyen ho so (do' i yen ho so nhan tai met 
ci'ra dien tir) 

- Phieu kiem sok quy trinh giai quy& TTHC dm Phong chuyen mon. 
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13. TWA gian lull - Ho sa da giai quyet xong dugc hru tai phOng KHTC trong thOi gian tilt 05 
vi not luu 	nam, sau do chuyen ho sa den kho luu tit cua So. 



1! 

Mau s6 02 

LONG HOA XA Ho CHU NGHIA VIP' NAM 

D(ic la, p - Tkr do - Ha, nh pink 

DON DE NGHI HO TRY HOC TO 

(Ming cho hoc sinh, sinh vien hoc tai cac co so giao dyc tong lap) 

Kinh giri: (Ca so' giao duc va ao tao) 

H9 va ten hoc sinh, sinh vien. 	  

HO khAu thtrOng trti tai.  

Sinh ngay. 	  

Dan tOc. 	  

Hien dang h9c tai 16p. 	  

Tnrimg• 	  

Toi lam don nay a nghi cac cap quan ly xem xet, giai guy& cap tin ho trq hoc tap the() quy Binh va 
ch6 do hien hanh./. 

XAC NHAN CiJA UY BAN NHAN DAN CAP 'al 	,ngity....thang....nam.... 

Nei h9c sinh, sinh vien c6 hO khAu thuong tru 	 Ngtreri lam don 

(KY, ghi r$3 h9 ten) 	 (KY ten, (long dAu) 

Trodng hop hoc sinh, sinh vien co mOt trong cac loai gigy to': The Can cu.& tong clan, ChO'ng minh nhan dgn, Gigy xac nhan 
thong tin ve cu. trti, Gigy thong bao s6 dlnh danh ca nhan va th8ng tin Ong den trong Co' seic18.  lieu qudc gia dan cu. trong 

truteng hop co' quan, t6 chik kh6ng the khai that &roc thong tin ct.r tru cue tong dan trong Co s& dr lieu quec gia ve dan 

cL.r kern then do'n, khOng can xac nhan cue Oy ban nhan dan cap x3. 
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Quy trinh 
BE NGHI MIEN, GIAM HOC PHI, HO TRODCHI Nit HOC TAP, HO 
TROD TIEN BONG HOC PH! CHO THE EM, HOC SINH, SINH VIEN _ 

1. 	Trinh 	tu. thut 
MO: 

-,Ca nhan, to chirc có nhu cAu dux hio'n thil ,tuc hanh chinh nay thi chuAn 
bi ho so np tai cac diem buu chinh thu6c he thong Buu din tinh ten dia ban 
tinh Tay Ninh (Bao Om: buu die'n tinh, huyt.3n,,xa) hoc lien h" qua so di4n 
thoai 1900561563 de dtmc nhan vien tai cac diem buu chinh thu6c 114 thong,  
Buu din tinh gan nhat trkrc tiep d6n tie') nhan ho so tai not ma ca nhan, to 
chirc có yeu cau. Nhan vien tai cac diem buu chinh sau khi tiep nhan ho so 
phai van chuy6n ho so va Op tai Trung tam Phuc vu hanh chinh ding tinh. 

- Trung h9p ca nhan kh6ng co nhu cAu nOp h6 so thong qua dich vu btru 
chinh thi có the nOp tn:rc tiep tai Trung tam Phuc vu hanh chinh ding tinh (s6 
83, duong Pham Tung, Phtrong 3, Thanh phi Tay Ninh, tinh Tay Ninh) dek  
&roc tiep nhan va giai quyet theo quy dinh. 

- Ngoai 02 hinh third ten, to chirc/ca nhan có the n6p h6 so Wang hinh thirc 
trirc tuyen tai: 

+ Cling dich IN cong Qu6c gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ 

+ ding dich vu ding tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/ 

- Thai gian tiep nhan va tra k6t qua: Tir thir hai d6n thir sau hang tuan; Sang 
tir 7 gib d6n 11 gib 30 phut, chieu tir 13 gib 30 phut den 17 gib (trir ngay le, 
ngay nghi). 

• Quy trinh tiep nh4n va OM quyet ho scr dtroc thtyc hie^n nhu sau: 

S'i"r N'Oi dung cong vice Trach nhii41 
Thoi 

gian 10 
ngay 

Trung Vim Phuc vu 'limb chinh cong 

Bulk 
1  

- Tip nhan h6 so (01 ban). 

- Kim tra Ito se/y(5 sung, necu dAy du 
ghi ngay nhan ho so chinh third (neu 
qua thbi gian quy ,dinh, To chirc, ca 
nhan khong giri ho so bo sung. Lap 
thong bao giri to chirc, ca nhan tra lai 
h6 so). 

Cong chirc tai 
Thing tam 

Phuc vu hanh 
chinh ding. 

01 ngay 

SO.  Giao duc va Oho tao 

Btr(re 

Tiep nhan h6 so tir nhan vial buu 
- 	A 	• din va chuyen ho so den Phong Ke 

hoach
• 
	Tai chinh de xir  1S, ho so 

Van thir Sb 

ngay 25 

- Phong KHTC thAm dinh ho so. 
Chuyen vien 



- Du thao thong bac ket qua tharn 
dinh, trinh Lanh 4o Phong phe du)* 
van ban. 

Lath dao ph6ng coy kin v'e du than 
thong bac k6t qua thArn dinh va V 
van ban trinh lanh dao. 

Lath dao 
Pheng xe 
hoach Tai 

chinh 

Lanh dao SO k.S/ Ti trinh, du thao 
Quy6t dinh hanh chinh trinh UBND 
tinh 

Giam d6c Si 
GDDT 

Van phong UBND tinh 

Blare 3  

Thain muu trinh UBND tinh ban 
hanh Quyk dinh 

ChuyL k6t,qua giai quy6t TTHC van 
thu dong dau; chuyen cho nhan vien van  
buu di0 de nhan vien buu din 
chuyen cho Trung tam Phuc vu Hanh 
chinh cong. 

Lath dao 
UBND tinh 

thu 03 ngziy 

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 

Tip nhan kat qua giai quy& tir nhan 
vien buu din va tra ket qua nye tiep 
cho ngulyi Op ho so (tru6ng hop 
ngued ,nOp ho so muon nhan ket qua,  
trkrc tiep) hoc Trung tarn chuyen ke,t 
qua cho nhan vien buu diesn de tra ket 
qua thong qua dich vu buu chinh 
cong ,ich cho ngueri Op ho so theo 
yeu cau. 

Cong chirc tai 
Trung tam 

Phuc vu hanh 
chinh ding. 

01 ngdy 
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I 

Ban do Quv trinh , 	...___ 	_,. ____. 

I  	 - 	. 
lank L14 Q t:tp;. 	Luc; 0  0  ngay) 

Cong  chtic Trung  tam hank chinh 
ding ti6p nhan ho so (1 ngay) 	1 

	

_ 	. :1,,,T1711174M.Irrniry-77,  7-71.51;, 
Unit c146 So• Gitio doe rA Dao tad phi  

	

dtiytt -1.7 trinh 	trinh 	UIIND tinh 	(1 
eiv) 

	

' ,r-s• 	, 	, 	. 	,.. 	., 	::"' 	.7Y,,i' . 	i, 	.1:7 ' :., 

. 	, 	. 	, 	_ 	• 
vAi, [Thong  ui3N1)tinh trinh I,Anh On 

I ii3ND rink phikiriy&(c) ngriy) 

	

._. 	.   

'17-111f1717 

Lftnh dao Phong K HIT 
i 	Kern x6, trinh Lank On Se (1 nga 

. 	- 	, 	; 

CEng  chirc Trung  t.Am hank chink Ong  tra 
r 	, 	 Ic6t qua (1 ngay) 

 

2. CI& thirc thuc 
hien: 

- NOp he so truc tier, tai Trung tam Phuc vu hanh chinh dog tinh; 

- NOp qua dich vu btru chinh cong ich; 

- NOp ho so truc tuyen tai: 

+ Cong dich vu ding Quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ 

+ Ceng dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/ 

^ 	A 3. Thank phan, so 
hiving ho so: 

(DiL 19 Nghi dinh 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021) 

a) Don de nghi mien, giam h9c phi va he to chi phi hoc tap, he tro tien clang 
h9c phi: 

- Doi voi cac ci6i tuong thuc dien dixvc mien, giam hoc phi h9c mam non, gido 
chic ph6 thong, giao due thu8mg xuyen: Mau don theo Phu luc II; cac dei tuong 
h9c sinh tieu hoc tu thpc &roc ho trot tien dong h9c phi: Mau don theo Phu luc 
VI; 

- Doi vai cac A tuong thuOc dien duoc he trot chi phi hoc tap hoc mam non, 
gido chic ph8 thong, gido due thuang xuyen: Mau don theo Phu hjc III; 

— D61 vai cac d61 tuong thuOc dien mien, giam h9c phi a cac co so. giao due . 
nghe nglu'ep va gido duc dai h9c ding lap: Mau theo Phu Luc V; doi vai cac doi 
tuong thuc dien mien, giam h9c phi 0 cac co SO giao due nghe nghiep va giao 
duc dai hoc tu thuc: Mau theo Phu luc VII. 

b) Ban sao chirng thuc hoac ban sao kern ban chinh de da'i chieu hoc ban sao 
dr so g6c giay to chirng minh thuOc  doi tuong mien, giam h9c phi va he trot chi 
phi h9c tap doi vai cac doi tuong sau: 

- GO.),  xac nhan cila co quan van 1Sr d6i tuong nguai c6 Gong doi vai doi Wong 
dtroc quy dinh tai khoan 1 Dieu 15 Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP; 

- Gift"),  xac nhan khuyet tat do Uy ban nhan dan cap xd cap hoc Quy6t dinh .s4 
v* try cap x'd hOi ciia Chit tich Uy ban nhan dan cap huy4, d6i vOi d6i Wong 
dugc quy dinh tai lchoan 2 Dieu 15 Nghi dinh so 81/2021/ND-CP; 
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- Quye't dinh ve vi'ec trg cap xa hei dm Chit'  tich Uy ban nhan dan cap huyen 
doi voi doi tugng dugc quy dinh tai khoan 3 Dieu 15 Nghi dinh s6 81/2021/ND-
CP; 

- Giay xac nhan he ngheo do Oy ban nhan dan cap xa cap cho doi tugng dugc 
quy dinh tai khoan 4 Dieu 15 Nghi dinh so 81/2021/ND-CP; 

- Gay chimg than doi tugng dugc htrong the dO mien hoc phi .theo quy dinh 
tai Nghi dinh so 27/2016/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2016 cila Chinh phu quy 
dinh met so the de, chinh sach doi voi ha si quan, binh si phtic vu tai ngti, xuat 
ngii va than nhan cua ha si quan, binh si tai ngti va van ban huong dan dm BO 
Qu'ec phong doi veri doi tugng quy dinh tai khoan 7 Dieu 15 Nghi dinh so 
81/2021/ND-CP; 

- Giay khai sinh va giay xac nhan h0 ngheo hoac he can ngheo do Oy ban nhan, 
dan cap xa cap cho dOi tugng dugc quy dinh tai khoan 12 Dieu 15 Nghi dinh so 
81/2021/ND-CP; 

- The Can cugc cong dan hoac Chimg minh nhan dan, Giay xac nhan thong tin 
ve cu tru hoac Giay thong bao so dinh danh ca nhan va thong tin cong dan trong 
Co. so du lieu quoc gia ve dan cu trong trueng hgp co quan, to chirc kh8ng the 
khai that dugc thong tin cu trtt cira cong dan trong Co so di1 lieu 	gia ve 
dan cu doi vii doi tugng dugc quy dinh tai khoan 5, khoan 8, khoan 15 Dieu 
15 va diem c khoan 1 va khoan 3 Dieu 16 Nghi dinh 81/2021/ND-CP. Ke tir 
nam hoc 2024 - 2025 (tir ngay 01 thang 9 nam 2024) del tugng quy dinh tai 
khoan 5, khoan 6 Dieu 15 Nghi dinh 81/2021/ND-CP va ke tir nam hoc 2025 -
2026 (tir ngay 01 thang 9 nam 2025) doi Urging quy dinh tai khoan 8, khoan 9 
Dieu 15 Nghi dinh so 81/2021/ND-CP chi phai nOp giay khai sinh; 

- Bang t6t nghiep trung hoc co.  se.  hoac giay xac nhan t6t nghiep tam thoi di 
vai doi tugng dugc quy dinh tai Ichoin 17 Dieu 15 Nghi dinh so 81/2021/ND-
CP; 

- Se htramg try cap hang thang cua cha hoac me bi tai nan lao dung hoac mac 
benh nghe nghiep do to chile bao hiem xa hei cap d8i veri doi tugng dugc quy 
dinh tai diem a khoan 2 Dieu 16 Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP; 

- Giay xac nhan he can ngheo do Uy ban nhan dan cap xa cap cho doi tugng 
dugc quy dinh tai diem b khoan 2 Dieu 16 Nghi dinh so 81/2021/ND-CP. 

c) Doi vai tre em mam non va hoc sinh phe thong, hgc vien hgc tai co SO gido 
dvc thuimg xuyen theo chucmg trinh giao chic pho th8ng vira thuee dien dugc 
mien, giam hoc phi vira thug'c dien dirge ho trg chi phi h9c tap, chi phai lam 01 
be ha so cac giay tO lien quan not tren kern don theo mau (Phu hic IV) dm Nghi 
dinh so 81/2021/ND-CP. 

d) Ngugi h9c thuec dien mien, giam hoc phi va h43 trg chi phi hoc tap chi phai 
lam 01 be ho so Op Ian dau cho ca thai gian hoc tap. Rieng doi vgi nguoi hoc 
thuOc dien he ngheo, he can ngheo thi vao moi dau hgc lcSr phai nOp bo sung 
giay xac nhan he ngheo, he can ngheo de lam can cur xem xet mien, giam hoc 
phi va h8 trg chi phi hoc tap cho 1(57 hoc tiep theo.  
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d) Truong hop hoc sinh, sinh vien có the Can mac cong dan va ducfc cap ma 
se dinh danh ca nhan, thong tin ve not thuOng tit CO the khai thac till- viec ket 
not va chia se dit lieu ve dan cu vori cac ca so( giao chic dao tao, Plating Giao d9c 
va Dao tao, SO Gido chic va Dao tao, Phong Lao Ong - Thucmg binh va xa hOi;  
Phong Tai chinh, So Tai chinh, thi cha me (hoac nguoi giam he) tre em, hoc 
sinh, sinh vien kitting phai nep Giay khai sinh va giay to chimg minh not thutmg 
till 

- S6 luting h6 so.: 01 (b0). 

jai  4. 	Thai hall e 
quyet: 

10 ngay ke tir ngay nhan du h6 sa hop le 

5. DCA tucyng thgc 
hien thu tuc hanh 
chinh: 

TO chirc 

6. Co quan thyc 

chinh: 
hien thil tuc hanh  

Co. quan thut hien thu hie hanh chinh: SO; GDDT 

Ca quan có tham• 	quyen quyet dinh: UBND tinh. 

7. Ket qua thgc 
hien thu tuc hanh 
chinh: 

Quyet dinh hanh chinh cila UBND Tinh 

8. Phi, Le phi : Khong co. 

9. Ten min don, 
nau to khai: 

Khong 05.  

ca u, 	
. 

th
.1.
en  10. Yeu ca 

thgc hien thii kien  
tuc hanh chinh: 

1. Tre em h9c mL giao va hoc sinh pliii thong, hoc vien hoc tai ca sa( giao chic 
thuOmg xuyen theo chuong trinh giao dac phO thong me coil ca cha Ian me. 

2. Tre em h9c matt gido va h9c sinh ph0 thong, h9c vien h9c tai ca se.  giao chic 
thuOng xuyen theo chuong trinh giao chic pito thong bi khuyet tat. 

3. Tre em hoc mat' giao NIA hoc sinh pho thong hoc vien hgc tai co so.  gido duc 
thuOrng xuyen theo chuong trinh giao chic pile thong co cha mg thuec dien ho 
ngheo theo quy dinh dm Thu tuOng Chinh pha. 

4. Tre em hoc mL giao va hoc sinh pho thong, hoc vien h9c tai co soy gido chic 
thuong xuyen theo chuong trinh giao chic phe th6ng 0 thon/ban dac biet k.he 
khan, xa khu vtrc III yang dan tee va mien nai, x'a dac biet kilo khan yang bai 
ngang yen bien hai dao theo quy dinh cfia co quan có tham quyen. 

11. Can cu phi!) IlY 
cila thii tuc hanh 
chinh: 

Nghl dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 caa Chinh pha guy dinh 
ye co the thu, quail 15,  hoc phi dei voi ca sa giao chic thuec he thong giao 
dac quac dan va chinh sach mien, giam hoc phi, h8 trg chi phi hoc tap; gia 
dich vu trong linh vuc giao chic va dao tao. 

Nghl dinh so 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 dm Chinh phi.' sita dei, 
be sung met so dieu dm cac nghi dinh lien quan den viec nep, xuat trinh so 
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h8 khAu, so tam tra giAy khi thtrc hien thil tvc hanh chinh, cung cap dich vu 
cong. 

. 
12. Thanh phAn ho 
so ltru 

- Luu theo thanh phAn h6 so da nhan cila co quan to chirc da nOp. 

- Ket qua giai quyet TTHC 

- Phi6u giao nhan h6 so va phieu chuyen ho so (d3i voi ho so nhan tai mot 
dm. dien dr) 

- Phieu kiem soat quy trinh giai quyet TTHC cilia Phong chuyen mon. 

13. ThZri gian Iuu 
va not lull 

- 1-16 so da giai quyet xong duce km tai phong KHTC trong thai gian tCr 05 
nam, sau do chuyen h8 so den kho luu trir dm SO. 



XET TUYEN SINN VAO TR11ONG PHO THONG DAN TQC  
TRU 

thtiv thtic - Nqp 116 so true tiep tai tnrtng PT DTNT; 
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1.Trinh 	that 

- Thanh phan h6 so gom có: 

Ban sao giAy khai sinh hop 1e; 

- Ban cam ket ves theyi gian thutng trd (mau kern theo); 

- H9c ba cap titu hoc hoac cac 116 so khac có gia tri thay the hoc ba (dei vai 
v tuyen vao cap THCS), h9c ba cap THCS (dal viji du tuyen vao cap 

T); 

3.Thanh phan, so 
luting ho 

Quy trinh 

Cong dan có nhu cau that hien thil tvc hanh chinh nay thi chuan bi ho scY 
nep tai truong Ph6 thong dan tOc nei. 

Thbi gian ticp nh4n va tra kk qua: 'fir thir hai dtn thir sau hang tuA.n; 
Sang tir 7 gib den 11 gib 30 phut, chi'tu tir 13 gib 30 phut dtn 17 git 
(ngay le nghi) va theo thai gian quy dinh vt tuyen sinh hang nam dOi vbi 
tr&mg PT DTNT. Quy trinh tiep nhan va giai quyet ho so &roc thuc 
hien nhu sau: 

uv trinh ties nhan 	uvct ho so' ohm thin hian nhu sau: 

STT N§i dung cong vice Trach nhi'm Thai gian 

Bulk 1 • Thi sinh n8p he so tai 
truang 

PTDTNT,tnrong tiep 
nhan kiem tra ho so va 

tien hanh xet tuyen 

Tnrong 
PTDTNT 

A Theo ke hoach 
tuyen sinh do 
UBND Tinh 

phe duyet hang 
nam 

Marc 2 Truang lap danh sach 
trOng tuyen va trinh 

Ser Gido dvc phe duyet 

Giam dee Sa 
Gido dvc va. 

Dao tao 

Btreec 3 C8ng be danh sach 
tang tuytn 

Tnrong 
PTDTNT 

* Ban di quy trinh 

Trutrng PTDTNT tiep nh4n h6 scr 

Truting cong b6 k6t qua trUng tuy& 

WEI./ 	TVUtrrilg trmh dank sach trurig tuyn cho 
Id Strphe day t 
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— — 	, 
- Giay chimg nhan hoan thanh chtrang trinh ti6u h9c ( dot voi cap TH); ban 
sao chirng thirc hoac ban ch9p/photo kern ban chinh a di chit& bang Mt 
nghiep,THCS hoac giay chimg nh4n tot nghiep THCS tam theri hoac ban sao 
bang tot nghiep THCS (doi vOi du tuyen vao cap THPT); 

- Giay xac nhan the dO uu tien, khuyen khich do co quan co tham" 	quyen cap 
(neu co). 

4.Thed h#n OM 

quyet: 
Theo thOi gian tuyen sinh hang nam do SO Giao die va Dao tao quy dinh 

5.Doi tinIng thu.c.. 
hien TTHC: 

Cong dan Viet Nam 

6.Co quan thirc 
hien TTHC: 

-----. 

Soy Giao duc . 

7.Ktt 	qua 	th- • 
Ih-e"

irc 

l'n TTHC: 

Quyet dinh phe duyet Ice hoach tuyen h9c sinh PTDTNT cua ily ban nhan 
. 	A 	. dan cap tmh.Quyet dinh phe duyet to chirc tuyen h9c sinh PTDTNT cua so 

Giao due va Dao tao 

8. Phi, le phi: - khong 

9.Ten mAu don,  
x mau to.  khai: - Khong 

10. Yen au, ditu  

lien 	thkrc 	hienPTDTNT 

TTHC: 

11. Can cu. phapr 
1S,  cua TTHC: 

Tuyen sinh cap THCS theo phuong thirc xet tuyen; Tuyen sinh cap THPT 
theo met phtrong thirc: xet tuyen. 

- Viec to chile tuyen sinh theo ke hoach duqc cac cap c6 . 1-iam,  quyen phe 
duyet. - Tuyen thang, the dO uu lien, khuyen khich: Tuyen thang vao trueng 

cac doi Wong (h9c sinh dan tee thieu se rat it ngtrad; h9c sinh 
nguOi dan tec thieu so dat giai cap quec gia ITO len ye van h6a; van nghe; the 
d9c the thao; cuec thi khoa hoc ki thuat danh cho h9c sinh trung h9c). Che de 
uu tien, khuyen khich do tly ban nhan dan cap tinh quy dinh doi tuong va , 
diem cong them cho tirng loai doi Wong dugc huorng the dO uu tien, khuyen 

 	,khich. 

Thong to se 04/2023/TTBGDDT ngay 23 thang 02 nam 2023 cua BO 
itnrOrng BO Gido d9c va Dao tao 

ThInh phap ho - Luu theo thanh pha.'n he so da nhan cua ca nhan da nOp (nhu ten) 

so.  luu 	- Ket qua giai quy6t Thu tpc hanh chinh  

Thin gian luu va Ho so da giai quyet xong dtroc luu tai TnrOng PTDTNT. 
noi hru  
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Mau dinh kern 

LONG HOA XA HOI CHU NGHIA \ACT NAM 

DOc lap - Tv.  do - 111.mh phtic 

BAN CAM KET THOI GIAN THUtiNG TRU 

BE DU' C HVONG UV TIEN TRONG NIT TUYEN SINII VAO TRU'ONG 

PHO THONG DAN TOC NO! TRU NAM HOC 2023-2024 

............ ......,ngay... ...thang... ...nom... ...... 
Toi ten: 	 Dan tOc• 	 
SO CMND/CCCD. 	 Ngay cap 	 Nai cap: 	( ne'u co) 
Sinh ngay- 	thang nam 	Nai sinh 	  
Con Ong- 	 va ba- 
Dia chi nai thuang 

Hoc sinh truong- 

Toi thulm to tai d a chi sau: 

TT 
- 	- 
Dia chi (ten xi; huyn, tinh) Tie 

ngiy/thanginam 
Den 

ngiy/thang/nam 

1 

2 

Toi xin cam k6t thOng tin ma t8i da khai a ten la dUng sir that va xin 118 sung vao ho sa del dtrov 
xet tuyen vao truang PM' thong dan tOc not tna na'm hoc 2023-2024. 

Toi hoan tan chiu trach nhiem ve cam kat cita minh. 

Tra.n tong cam an! 

Xfic nh4n ciia cha me hoc sinh 
	

Nguiri vier dun 

(Kj, va ghi r5 ho ten) 

Tot ten. 	  

	

La cha (me) dm hoc sinh 	 

Camk6t cac not dung teen la dung str that. 

Toi hoan toan chiu trach nhig'm ve cam ket cUa minh. 

	

ngexy 	thang. 	nam. 	 

va ghi ro ho ten) 



2. TTHC sera d i, IA sung (CAp huy?n) 

Quy trinh 
HO TRQ HOC TAP DOI VOI THE MAU GIAO, HOC SINH TIEU HOC, 
HOC SINH TRUNG HQC CO SO, SINH VIEN CAC DAN TOC THIEU SO 
RAT IT NGU'dI 

- Ca nhan, to chirc có nhu cau thgc hiEn thu tuc hanh chinh nay thi chuan bi h6 so 
Op tai cac diErn buu chinh thuOc N thong Buu din tinh tren dia ban tinh Tay 
Ninh (Bao Om: buu din tinh, huyEn,„  xa) hoc lien hE qua so din thoai 
1900561563 de dugc nhan vien tai cac diem buu chinh thuOc he thong Buu diEn 
tinh gan nhat true tiep den tiep nhan ho so tai not ma ca nhan, to chirc có y,  -eu cau. 
Nhan vien tai cac diem buu chinh sau khi tiep nhan ho so phai van chuyen ho so 
va nOp tai Trung tam Phpc vu hanh chinh ding tinh. 

- Tnreng hop to chirc, ca nhan khong co nhu cau Op WO so thOng qua dich vu
buu chinh thi co the nOp truc tiep tai BO phan tiep nhan va tra ket qua cap huyEn dE 

I- 	THIII1  
thkrc hi@t: 

tti dugc tiep nhan va giai quyet theo quy dinh. 

- Ngoai 02 hinh thirc tren, to chirc/ca nhan co the nOp hO so bang hinh tht'xc truc 
tuyen tai: 

+ ang dich vu ding Qu'6c gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ 

+ COng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/ 

- Thai gian tiep nhan va tra kEt qua: Tir thir hai dEn thir sau hang tuAn; Sang tir 7 
gia dEn 11 gia 30 phut, chi'Eu tir 13 gia 30 phiit dEn 17 gia (trtr ngay 18, ngay 
nghi). 

Quy trinh tiep nhan va mai quyet ho scr dime thtre hien nhir sau: 

• 
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STT  N§i dung cong vice 
Trach 
nhqm 

Thai gian 10 
ngly (hi) so• 

CSGD cong114), 
40 ngay (hli so• 
CSGD ngoai 

cong 14_p) 

Btrov 1 

WO phan tiep nhan va tra ktt qua cap huy0 

- Thgc hien tip nhan ht) so: 

+ 116 so duqc ca nhan, Co chirc 
nOp true tiep tai I30 phan asp 
nhan va tra ket qua cap huyen. 

+ H6 so duc nhan vien btru dien 
nOp thong qua dich vu buu chinh 
cong ich. 

Thuc hien kitm tra,h6 so; neu 
ho sothieu de nghi bo sung, neu 
ho so day daviet phieu hen trao 
cho nguoi nOp va ho so se duce 
nhan vien buu dien chuyen cho 
Phong Giao chic va Dao tao, co 
s& giao duc tham dinh, giai 
quyet. 

neu 	
tiep 

Cong chirc 
tai BO phan 
ti.ep nhan va 
tra ktt qua 
cap n .uye .. n 

	

- 	• 	- 

01 ngdy 

Bulk 2 

Phong Giao due va Dao tao, co• sii• giao duc 

Tiep nhan he) so tir nhan vien buu 
dien va chuytn 116 so Lanh dao 
Phong Gido chic va Dao tao, co ser 
gido duc 

Phan cong,  cong chirc thAm dinh 
va xir 1)",  ho so.. 

Van thu, 
Lanh dao 

Phong 
GDDT, co so• 

giao duc 

01 ngay 

Can be phti trach PhOng Gido 
duc va Dao tao, co so.  giao duc 
to chirc xem xet don, lap va phe 
duyet danh sach d6i tuqng dugc 
huomg, niem yet cong khai danh 
sach doi ttremg dugc twang 
chinh sach va thuc hien chi tra. 

Lanh dao phe duyet danh sach, 
doi tuemg &roc huffmg, niem yet 
cong khai danh sach doi tugng 
dirge htrang chinh sach va thuc 
hien chi tra. 

Chuyen vien, 
Lanh dao 

Phong Gido 
chic va Dao 
tao, co se)r 
giao dtic 

07 ngay (D6i voi 
ho so CSGD cong 
lap), 37 ngay (Doi 
voi ht so CSGD 
rigoai cong lap) 
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' 

Chuyen ket qua giai quyet TTHC • 
cho van thu,  d6ng dau sau d6 
chuyen tra ket qua cho BO phan 
tiep nhan va tra ket qua cap 
huyen. 

'Van thu 

BO ph4n tiep nh4n vi tra ket qua cap huyen 

Butfrc 3 

Tiep nhan ket qua giai quy6t va 
tra ket qua true tiep cho ngubi 
nOp ho so (tremg hgp nguai 
n'Op ho so muon nhan ket qua 
trkrc tiep) hoac BO phan tiep 
nhan va tra ket qua cap huyen 

Cong chirc 
tai BO phan 
tiep nhan va 01 ngay 

chuyen ket qua cho nhan vien 
buu dien de tra ket qua thong 

tra ket qua 
cap huyen 

qua dich vu btru chinh cong ich 
cho ngtrai nOp ho so theo yeu 
cau. 

* Ban do quy trinh 

Ca nhan, to chin den 
lien he giai quyet ho 

sa TTHC 

4,,, 
1.4, 

136 phan tiep phan 	va 
tra ket qua tiep nhan 

ho sa (1 ngay) 
A 

Phong GD&DT, ca sa 
gido duc tiep nhan hi) 
sa va phan cong Oil 
quyet ho SO' (01 ngay) 

j1_ 

B6 phan CM Phong 

B6 phan tiep phan va !' tra ket qua tiep nhan 
he sa (1 ngay) 

-A 	•• 

GD&DT, ca s..6 gido chic 
tharn dinh h sa trinh 
la'nh dao ky duyet (7 

ngay- vai ho sa CSGD 
cong lap) hoac 37 ngay-
v6 i ho sa CSGD ngoai 

cong lap) 
\ 	2 

- NOp ho so trkrc tiep tai BO phan mot cira dip huyen; 

- NOp qua dich vu buu chinh cong ich; 

- N'Op ho so truc tuyen tai: 

+ Cling dich vu cong Qu'Oc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ 

+ C6ng dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/ 
7: 	. 

Don des nghi ht; trg hoc tap (theo mau), 

S6 luting h6 so: 01 (30) 

2. Cach 	thin 
thuc hiegt: 

3. Thinh phan, 
so luvng ha sa: 
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4. Thai 	han 
Oil quye't: 

10 ngay (doi vai he so co soy gido cluc cong lap), 40 ngay (d6i yeti he soy ca s& gido 
chic ngoai cong lap) ke dr ngay nhan du h6 so hap le. 

5. Diii 	turfing 
thirc 	hien 
TTHC: 

Ca nhan 

6. Co 	quan 
thyc 	hien 
TTHC: 

Co s6 giao duc, PhOng Giao cluc va Dao tao cap huyen 

, 
7. Ket qui. thuc 
hien TTHC: 

- Quyet dinh phe duyet danh sach tre tau giao, hoc sinh, sinh vien dan toe thieu 
se rat it ngtr6i duac hugng he' trg hoc tap. 

8. Phi, le phi: Kitting 

9. Ten 	mau 
don, mau Ur 
khai: 

Mau kern theo Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 dm Chinh phi' quy 
dinh chinh sach uu tien tuyen sinh va ho trg hoc tap doi Arai tre mau gido, hoc sinh, 
sinh vien dan tee thieu so rat it ngtr6i 

• 
10. Yeu 	du, , ,,  
thou kip thIrc 
hien TTHC: 

tau gido, hoc sinh tieu hoc, hoc sinh trung hoc, sinh vien thu6c 16 dan tee rat 
• 

it ngtroi: Cng, 	Mang, Pu Peo, Si La, Ca Lao, B6 Y, La Ha, Ngai, Chin, 0 Du, 
„ Brau, Ro Mam, LO LO, Lu, Pa Then, La Hudang hoc tap tai cac ca sg gido due 

thu6c he thong giao due quec dan. 

11. Can 	cfr 
phip 	15, 	cua 
TTHC: 

- Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 dm Chinh phu quy dinh chinh 
sach uu tien tuyen sinh va Ito trg hoc tap doi vai tre mau gido, hoc sinh, sinh vien 
dan tee thieu so rat it ngtred. 

- Can dr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 dm Chinh phil; 

- Can dr Thong to se 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 dm Van phong Chinh 
phu,. 

- Nghi dinh 86/2015/ND-CP ngay 02/10/2015 dm Chinh phil. 

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 dm Chinh pha sfra d6i, b6 sung 
mot so dieu dm cac nghi dinh lien quan den viec nOp, xuat trinh se 116 khau, so 
tam tit giay khi thuc hien thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong 

12. ,  Thanh 
phan ho so Itru 

- Luu theo thanh phan he so da nhan cila co quan to chirc da nep (nhu ten) 

- Ket qua giai quy'et Thit tpc hanh chinh. 

- Giay tier, nhan h6 so va hen tra ket qua; 
_ Phieu huang an h6an thien h6 so; 

- Phi6u kie'm scat qua trinh giai quyet TTHC cita B6 phan tiep nhan va tra '<et qua 
UBND huyen. 

13. Thlri gian 
ltru va not Itru 

H6 so da giai guy& xong dugc luu tai Phong Gido due va Dao tao dip huyen trong 
then gian tir 05 narn, sau do chuyen ho so den kho ltru tit dm UBND huyen. 
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MAu so 01 
CONG HOA XA HO! CHla NGHIA 'VIET NAM 

Hoc lap - Ty do - Hanh phtic 

DON DE NCH! HO T1W HOC TAP 

(Dung cho cha me Ire mazy giao hoc ngueri chain soc Ire meal gicio hac tai cac co ser giao dyc cong 
141P) 

Kinh 	(Ca so' giao dyc) 

H9 va ten cha mg (hoAc ngdyi chAm sac): 	  

HO khAu thtrong tru tai• 	  

La cha/mg (ho'ac ngir6i cham soc) cda em• 

Sinh ngay• 	  

Dan tOc• 	  

Hien dang h9c tai lop 	 

Twang. 	  

Toi lam don nay de nghi cac cap quan ly xem xet, giai quye't cap tin h6 try' h9c tap theo quy dinh va 
the dO hien hanh./. 

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA2 	 ,ngay....thang....nam.... 

Noi tre mai giao co he khAu thubmg VC] 	 Ngithi lam don 

(1(5,  ten, (long dAu) 	 (1“t, ghi ro h9 ten) 

Trtfteng hop tre m5u giao c6 mOt trong cac loai gigy 	The Can arac ding dan, Chi:mg minh nhan dan, Gigy xic nhan 
thong tin ye cu. till, Gigy thong bao so dinh danh ca nhan ye thong tin cong clan trong Ca sot at' lieu qudc gia ve dan cu. trong 
trt.dyng hdp co' quan, t6 chtit khong the khai that du'ac th6ng tin catru cua Ong d5n trong Ca s& du' lieu quOc gia ve dan 
cu. ken, theo dan, khong can xac nhan dia Ciy ban nhan dan cgp 
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Mau so 02 

CQNG HOA XA HQI CHU NGIITA VIET NAM 

Hoc lap - Ty do - Hanh ph tic 

DON DE NGHI HO TROT HQC T4.1' 

(Dung cho hpc sinh, sinh Wen hpc tai cac co ser girl() dyc cong le)p) 

Kinh giri: (Co so giao due va dao tao) 

Ho va ten h9c sinh, sinh view 	 

He khAu thuon trio 4 • 	  

Sinh ngay• 	  

Dan tee. 	  

Hien clang hpc tai lop 	  

Twang. 	  

Toi lam don nay a nghi cac cap quan IS/ xem xet, giai guy& cap tin h8 troy h9c tap theo quy dinh va 
the do hien hanh./. 

XAC NHAN Ct.  A 1:1Y BAN NHAN DAN CAP X.A3 	 ,ngay....thang....nam.... 

Noi tre mk giao co he khau thisomg tra 	 Ngtr6i lam don 

(KS,  ten, dung &Au) 	 (KS', ghi ro h9 ten) 

3  Trutmg hop tre mAu giao có mOt trong cac loai giay tilr: The Can cixot ding dan, ChUng minh nhan dan, Gray xac nhan 
thong tin ye at tru, Giay thong bao s6 dinh danh ca nhan va th8ng tin cong dan trong Co' s& dCr lieu qui5c gia ve dan cu 'trong 

trutmg hop ca quan, t6 chirc kh6ng th4 khai that du•crc th8ng tin cu'tru cUa ding dan trong Ca so• dr.`t lieu qu6c gia v'e dan 

cif kern theo clan, khong can xac nhan dia uy ban nh5n dan cap x5. 



MAu 3 

LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc 14p - Tyr do - Haub ph6c 

DON BE NCH! HO TRO HOC TAP 

(Dung cho cha me tre miu giao hoijc ngirel cham soc tre tau Olio 

h9c tai cac co• so• giao dyc ngoai ding rap) 

Kinh 	Ph6ng Gido dyc va Dao tao• 	  

HQ va ten cha me (hoac ngtred cham sec). 	  

He khiu thuong tra tai• 	  

La cha/me (hoac ngtrad chain sec) dm em• 	  

Sinh ngay• 

Dan tec• 

Hien dang h9c tai lap- 

Trtrong 	  

Tel lam don nay de nghl cac cap quan ly xem xet, giai quyet cap tien he try h9c tap theo quy dinh va 
the do hien hanh./. 

. . . , ngely. thong.... nom....  
Ngtro'i lam don 

(KY, ghi re h9 ten) 

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC 

Co s& gido dye. 	  

Xac nhan em• 	  

Hien la tre mAu giao dang h9c tai• 	  

Cac chi tiet neu trong don la phi] hop voi he so ma co se giao dyc dang quan 

Dang hi.r6ng chinh sach ding tinh chit tai 	(neu co), se tien 	deng/thang va &rye hirong 	thang/nam. 

fle nghi cac cap quan lY xem xet, giai quy& tin ho trg h9c tap theo quy dinh va the de hien hanh./. 

, ngay. Mang. nom....  
Thu throng don vi 
(KY ten, dang diu) 
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MAu 4 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VICT NAM 
DSc 14p  - Ti. do - Hanh  phtic  

DON DE NGHI HO 	HQC TAP 

(Dimgcho hoc sinh, sinh vien hoc tai cac co' so' giao dye ngoai congrap) 

Kinh 	Phang Gido duc va Dao tao (dai vai hoc sinh ti Ai hoc va trung hoc ca sex); 
So Gido duc va Dao tao (dal vai hoc sinh trung hoc pho thong); Phong Lao 
deng - Thlremg binh va Xa hoi 	vat hoc sinh, sinh vien hoc tai cac ca 
sa giao duc doi hoc va ca sa gido duc nghe nghiep) 

H9 va ten h9c sinh, sinh view 	  

H6 khau thutrng tru tai 	  

Sinh ngay• 	  

Dan t6c• 	  

Hien dang 119c tai lop. 	Khoa• 	  

Trutmg• 	  

T6i lam don nay de nghi cac cap quan ly xem xet, giai quyet cap tien ho ft-a hoc tap theo quy dinh va the di) hi'en 
hanh./. 

Ngtroi lam don 
(K)'/, ghi ro h9 ten) 

XAC NHAN CUA Ca SO GIAO DUC 

Ca se gido due. 	  

Xac nhan em• 	  

Hi'en la h9c sinh, sinh vien dang hoc tai lap- 	KhOa• 	  

Cac chi tiet neu trong don IA phit hap vai h6 sa ma ca so giao duc dang quan 15/. 

Dang htr&ng chinh sach cling tinh chat tai throng (nett co), s6 tier!: 
htr•mg 	thang/nam. 

De nghi cac cap quan I51 xem )(et, giai guy& tien h8 trg hoc tap theo quy dinh va the 

,ngay.... 
Thu truiing don vi 
(KS/ ten, dOng dau) 

deng/thang va dtrgc 

d6 hien hanh./. 



Quy trinh HO TRQ AN TRUA D6I VOI THE EM MAU GIAO 

1. 	Trinh 
thcrc hi'§'n: 

tkr 

- Ca than, to chile do nhu cdu thirc hien thil tuc hanh chinh nay thi chudn bi h6 so 
n'ep tai cac diem buu chinh thuOc he thong Buu dien tinh ten dia ban tinh Tay 
Ninh (Bao gem: buu dien tinh, huyen,,  xd) hoc lien he qua so dien thoai 
1900561563 de duqc nhan vien tai cac diem buu chinh thuec he thong Btru dien 
tinh gan nhat nye tiep den tiep nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chirc có yeu eau. 
Nhan vien tai cac diem buu chinh sau khi tiep nhan ho so phai van chuyen h8 so 
va nOp tai Trung tam Phuc vu hanh chinh ding tinh. 

- Trung h9p to chirc, ca nhan khong có nhu cdu nOp he so thong qua dich vu 
buu chinh thi có the Op true tiep tai BO phan tiep nhan va tra ket qua cap huyen de 
dtrqc tiep nhan va giai quyet theo quy dinh. 

- Ngoai 02 hinh thirc teen, to chirc/ca nhan co the nOp h6 so bang hinh th*c trixc 
tuyen tai: 

+ C8ng dich vu ding Qutic gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ 

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/ 

- Thad gian tiep nhan va tra ket qua: Tir thir hai den thir sau hang tudn; Sang tix 7 
gib den 11 gib 30 phid, chieu tir 13 gib 30 phut den 17 gia (tr* ngay le, ngay 
nghi). 

Quy trinh tiep nhan vi giai quyet hi) so.  cluvc time hi§n nhur sau: 

STT Noi clung congiviec Trach nhiem l' hiri gian 
60 ngity 

Bithe 1 

_ Bo ph4n tiep nh4n va tra ket qua cap huyen 

- Thuc hien tiep nhan he so: 

+ H6 so duqc ca nhan, to chirc Op true 
tiep tai BO phan tiep nhan va tra ket qua 
cap huyen. 

+ H6 so duqc nhan vien buu dien nOp 
thong qua dich vu buu chinh ding ich. 

- Thuc hien hem tra ho so, neu ho so , 
thieu de nghi bo sung, neu ho so day 
&Met phieu hen trao cho ngubi nOp va 
he so se duoc nhan vien buu dien 
chuyen cho Phong Giao due va Dao tao 
thdm dinh, giai quyet. 

Cong chirc tai 
BO phan, 	tiep 
nhan va tra ket 
qua cap huyen 

01 ngay ---- - 

Birk 2 PhOpg Giao (km va Dao t#o 
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Tip nhan hO so tir nhan vien buu dien 
va chuyen he, so Lath dao Phong Giao 
due va Dao tao 

Phan cong cong chirc tham dinh va xir 
Kf hO so. 

Van thu, 
Lath dao 

Phong GDDT 

09 ngay Phong gido due va dao tao t6 chirc 
tham dinh ho so, tong hgp danh sach 
tre em mAu giao dugc Hi trg an trua 
girl co quan tai chinh ding cap. 

Lath dao Phong Gido duc trinh Uy ban 
than dan cap huyen ra quyet dinh phe 
duyet 

Chuyen vien, 
Lath dao 
PGDDT 

Phong KC ho4ch — Tai chinh huy0 

Thalm dinh ha so va du thao tong hop 
danh sach tre em mau gido dugc, 

ho trg 
an tnra trinh Uy ban than dan cap 
huyen ra quyOt dinh phe duyet. 

Phong KO 
hoach — Tai 
chinh huyen 

 

07 ngay 

Van phong HDNI) WI UBND cap huy0 

Thdm dinh trinh fJy ban nhan dan cap 
huyen phe duyet. 

Chuyen ket qua giai quyet TTHC cho 
van thu dung dau sau do chuyen tra ket 
qua cho BO phan tiep nhan va tra ket qua 
cap huyen. 

Dy ban than 
dan cap 
huyen 

Van thu 
07 ngay 

So. Tai chinh, Sir Gil() duc vi Din tao 

Thdm dinh, tong hgp kinh phi, lap du.  
Loan ngan sach ho trg an trua cho tre 
em mau gido; dOng filed girl bao cao 
BO Tai chinh, BO Giao due va Dao tao; 

Sa Tai chinh, 
So Giao duc 
va Dao tao 

35 ngay 

Bulk 3 

BO ph4n tip nhtin va tra kit qua cap huyen 

Tie') nhan ket qua giai quy6t va tra kOt 
qua true tiep cho ngtrai nOp ho so 
(tnremg hgp ngueri nep ho so muon 
nh4'n ket qua trkrctiep) hoc BO phan 
tiep nhan va tra ket qua cap huyen 
chuyen ket qua cho nhan vien btru dien 
de tra ket qua thong qua dich vu buu 
chinh congA  ich cho ngued O 	o Op he s 
theo yeu cau. 

Cong chirc tai 
BO phan tiep 
nhan va tra 
ket qua cap 

huyen 

_ 01 ngay 

_ 



* Ban d6 quy trinh: 

ca nhan, tt) 
chirc den ljen.  

he gat quyet ho 
so TTHC 

BO Olen ail 
nhen vft tra ket 
qpit tiep nh'On 
ho so (1 ngay) 

Phong GD&DT 
tiep nhan ho so 
va phin Ong 
ding chic thu 

ly he so (9 
ngay) 

Bo phon CM 
tham dinh ha sa 
trinh LEI Phong 
GDDT Icy girt 
Phong Nia vu 

(7 ngay) 

AV. 

BO phen flap 
nhan va tra ket 
qua tra kit qua 

(1 ngay) 

VP HDND va 
UBND cap 
huyen tham 

muu trinh Chit 
tich UBND 
huyen phe 

duyet (35 ngay)  

PlOng Nai vu 
them dinh, xet 

duyet trinh 
UBND huyen 

(7 ngay) 

2. Cach thirc 
thuc 

- Nip he sa tr?c tiep tai BO phan met cfra cap huyen; 

- NOp qua dich vu buu chinh cong ich; 

- NOp he sa trkrc tuyen tai: 

+ Ceng dich vu ding Quec gia, dia chi: https://dichyucong.gov.vn/ 

+ Cling dich vu cong tinh, dia chi: https://dichyucong.tayninh.goy.yn/ 

3. Thanh phAn, 
so luvng 116 so': 

a).Cha me hoac nguai chain soc,,nuoi dung tre em thuec dei tugng quy dinh tai 
diem a khoan 1 Dieu nay cung cap thong tin ye so dinh danh ca nhan cira tre em 
hoAc cue cha hoac me hoAc nguai chain soc, nuoi duang tre em; 

NOp ban sao cue met trong cac loci giay to.: The Can cuac cong dan, Chung minh 
nhan dan, Giay xac nhAn thong tin ye cu tra, Giay thong bao so dinh danh ca nhan 
ya thong tin cong dan trong Ca se. dir lieu quoc gia ye dan cu trong twang hop co 
quan, to chirc kh8ng the khai thac dugc thong tin cu trti dm cong dan trong Ca sa 
dii lieu quoc gia ye dan cu. 

b),Cha me hoAc nguai cham soc, nuoi clueing tre em thuOc 	tucmg quy dinh tai 
diem b khoan 1 Dieu nay nip met trong so cac loaf giay to sau: 

- Ban sao,kem ban chinh dei chieu hoAc ban sao c6 chfrng thkrc Quyet dinh v6 
viec trg cap xA hei cue Chu tich Uy ban nhan dan cap huyen; 

- Ban sao kern ban chinh de ai chieu hoAc ban sao co chfrng thkrc Van ban xac nhan 
cue Uy ban nhan dan cap xa hoac ca ser bao trg xa hei ye tinh tang tre me coi, bi 
be rai hoAc tre thuec cac truang hop khac quy dinh tai khoan 1 Dieu 5 Nghi dinh 
se 136/2013/ND-CP ngay 21,thang 10 nam 2013 oh Chinh 	quy dinh chinh 
sach trg giUp xa hei dei vOi doi tucmg bao trg xa. hOi; 

- Ban sao kern theo ban chinh de d6i chieu hoAc ban sao co chimg thkrc Giay chimg 
nhAn nuoi con nuoi d'Oi yai tre me c8i, bi be rai hoac tre em thuec cac tnrang hop 
khac quy dinh khoan 1 Dieu 5 Nghi Binh so 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10  
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nam 2013 dm Chinh phi quy dinh chinh sach to giup xa hei doi yeti doi ttrong bao 
tro xa hei. 

c) Cha me hoac ngtrai cham sac, nuoi &rang tre em thuOc doi Wong quy dinh tai 
ditm c khoan 1 Dieu nay n'ep ban sao va mang ban chinh de doi chieu hoac ban sao 
co chimg thtrc Giay chimg nhan hoac Giay xac nhan he ngheo, he can ngheo do Uy 
ban nhan dan cap xa cap. 

d) Cha me hoac ngtrai cham sac, nuoi dtra'ng tre em thuec doi Wong quy dinh tai 
ditm d khoan 1 Ditu,nay nep ban sao kern theo ban chinh de' doi chieu hoac ban 
sao c6 chimg thvc Giay xac nhan dm co quan quan lf doi Wong ngtrai co ding quy 
dinh tai diem d khoan 1 Dieu nay va Giay khai sinh dm tre em. 

d) Cha me hoac ngtrefi cham sec, nuoi &rang tre em thuec doi nrong quy dinh tai 
ditm d khoan 1 Ditu nay nap ban sao kern theo ban chinh de doi chieu hoac ban 
sao co chi:mg awe GiAy xac nhan khuyet tat do Uy ban nhan dan cap xa cap hoac 
Quytt dinh vt vi'ee tro cap xa hei cua Chi' tich Uy ban nhan dan cap huyen. 	 

Se ltrong h6 so: 01 be. 

4. Thal km 
quyet: _giii 

60 ngay 1(6 tit ngay than du h6 so hop le. 

5. Dili 	turfing 
thgc 	hien 
TTHC: 

Cha, me tre hOe nauei nNn cham s6c, cac co quan , don vi c6 lien quan 

6. Co' 	quan 
thgc 	hien 
TTHC: 

Co quan thirc hien TTHC: Phong Gido due va Dao tan huyen. 

Co quan co thamquyen quyet dinh: UBND cap huyen. 

Ca quan phei hop dive hien: SO Tai chinh, SOT Gido due va Dao tao, Phong Ke 
hoach Tai chinh cap huyen. 

7. icet qua thgc 
hien TTHC: 

Quytt dinh phe duyet danh sach tre em mill giao &roc 118 tro an trtra dm Uy ban 
nhan dan cap huyen. 

8. Phi, re phi: Kh6ng. 

9. Ten 	ndu 
don, ndu to 
khai: 

Khong. 

10. Yeu au, 
diet' kien thgc 
hien TTHC: 

Tre em dang hoc tai lap mAu giao trong cac co se( giao due m'am non thuOc met 
trong cac trtrang h9p sau: 

- Co cha me hoac c6 cha hoac c6 me hoac co ngtrai cham soc tre em hoac tre em 
thtrang tit 0 xa, then dac biet kh6 khan vimg dan tee thieu so va mien mid, cac xa 
dac biet kilo khan viing bai ngang yen bien, hai dao theo quy dinh dm Thu Mang 
Chinh phil. 
_ 'cuing co nguen nuoi du'ang dtroc quy dinh tai khoan 1 Ditu 5 Nghi dinh se 
136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 dm Chinh ph& quy dinh chinh sach 
trci giup xa h'ei del vai del Wong bao try xa hei. 

- La nhan khau trong gia dinh thuec dien h0 ngheo, can ngheo theo quy dinh dm 
Thu nrang Chinh phi" 



- Can cir Nghi dinh se 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 dm Chinh phu; 

- Can cir Thong to se 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 dm Van phong Chinh 
pH. 

11. 	Can 	ctir 
phap 	ISF 	cita - Nghi dinh 105/2020/ND-CP quy dinh chinh sach phat trten giao dpc mam non 

TTHC: oh Chinh phu. 

- Nghl dinh se 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 dm Chinh phit.sfra dei, be sung 
mOt so dieu dm cac nghi dinh lien quan den viec n0p, xuat trinh so he Ichau, se tam 
tit giay khi thixe hien thit tic hanh chinh, cung cap dich vi cong.  
- Luu theo thanh phan he so da nhan cila co quan to chirc da nOp (nhu tren) 

- Ket qua giai quyet Thu tic hanh chinh. 

12.,  	ThAnh - Giay tiep nhan he so va hen tra ket qua; 
phan ho so luu _ Phieu huerng  dan haan thien he so; 

- Phieu kiem sok qua trinh giai quyet TTHC oh BO pha.'n tiep nhan va tra ket qua 
UBND huyen. 

13. Thai gian H6 so da giai quyet xong &roc hru tai Pheng gido dpc va dao tao huyen trong thoi 
ltru va noi hru gian tir 05 nam, sau do chuyen ho so den kho ltru tri dm UBND huyen. 
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Quy trinh 
TM, CAP DOI Vit THE EM MAM NON LA CON CONG NHIN, NGTRfl 
LAO BONG LAM VIEC TAI KHU CONG NGHIEP 

1. 	Trinh 
thuc hien 

tu• 

- Ca than, t6 chirc có nhu cau thuc hien thit tuc hanh chinh nay thi chuAn bi 116 so 
nip tai cac diem buu chinh thuOc he thong Buu din tinh tren dia ban tinh Tay 
Ninh (Bao Om: buu din tinh, huyan,. xa) hoac lien he qua so din thoai 
1900561563 de dtroc than vien tai cac diem buu chinh thuc he thOng Btru dian 
tinh On nhat true tiep den flap nhan ho so tai mai ma ca nhan, to chirc co yeu cau. 
Nhan vien tai cac diem buu chinh sau khi tiep nhan ho so phai van chuyen h6 so 
va nip tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. 

- Trung hop to chirc, ca. nhan khong co nhu cau nip h6 so th8ng qua dich vu
chinh thi co the nip trirc tie') tai BO phan tiep nhan va tra ket qua cap huyan da 

duoc tiep nhan NIA giai quyet theo quy dinh. 

- Ngoai 02 hinh thirc ten, to chIrc/ca nhan co the nip h6 so bang hinh thirc trirc 
tuyen tai: 

+ COng dich vu cong Quac gia, dia chi: https://dichyucong.gov.vn/ 

+ ang dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/ 

- Thai gian tiep nhan va tra kat qua: Tit thir hai den thir sau hang tuan; Sang tir 7 
gia den 11 gio.  30 phin, chieu tir 13 gia 30 phut den 17 gio.  (trir ngay lg, ngdy 
nghi). 

Quy trinh tiep nh#n va giiii quyCt ho so• dime thirc hien nhu. sau: 

STT NOi dung cong vice TrAch nhiern Thiri gian 
24 ngay 

Buck 1 

Co. so• giao duc nam non 

.7  Co so.  giao due mAtn non tiep nhan, 
kiem tra thanh phan ho so, neu thanh 
phan ho so nip la ban sao chua có 
chimg thuc dm cap có tham quyen, 
nguai than ho so có trach nhiam doi 
chieu \Teri ban chinh, 14 xac nhan vao 

vao ho so, yeu cau 1)8 ban sao de 
ho sung neu ho so chua day du hoac chua 

dimg quy din.h. 

Sau khi tiep than 116 so hop la, co. so. 
gido duc mam non giri gi'Ay tiep than ho 
so cho cha me hoac nguai cham sac, 
nuoi during tre em. Tnremg hop ho sa 
giri qua buu din ho4"c true tuyen khong 
bao dam yeu cau, trong then han 05 
ngay lam viac ca sa giao duc main non 
gin th8ng bao khong tiep nhan ho so va 
1S,  do cho cha me hoac ngtrai cham sac, 
nuoi duong tre em; 

Co so.  gido 
duc m'am non 10 ngay 
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— Trong yang 10 n&ay lam viec, ice tir 
ngays 	het han nhanho scr, ca s6 giao dvc 
mam non lap danh sach tre em mam non 
&roc Ilizemg try cap kern theo ho so girl 
ye phong giao due va dao tao Bang quan 
13',  trvc tiep de xem xet, tong hop; nguai 
dai dien theo phap luat dm ca so giao 
cbjc mam non dan lap, to dive hoan toan 
chit' trach nhiem,ve danh sach tre em 
duoc huemg trycap 

Birk 2 Phong Giao duc va Dio tao 

. 

— Trong yang 07 ngay lam viec, ke tit 
khi nhan duos ho so dm ca so giao dix 
mam non, phong Oao duc.  va dao tao to 
chirc tham dinh ho so, tong hop danh 
sach tre em mam non duoc huemg to 
cap girl ca quan tai Fhinh cUng cap trinh 
Uy ban nhan dan cap huyen quyet dinh 
phe duyet theo quy dinh cila Luat Ngan 
sach nha mac. 

Chuyen ket qua giai guy& TTHC cho 
van thu gong dau sau do chuyen tra ket 
qua cho BO phan tiep nhan va tra ket 
qua cap huyen. 

Chuyen vien 
phi,' trach thu 

tic harsh 
chanh, Lath 

dao phon 
phong GDDT 

Van thu 

07 ngay 

Burk 3 

_ 

BO pi* tiep nh4n va tra kk qua cap huyen 

Tiep nhan ket qua giai guy& va tra ket 
qua trcrc tiep cho nguai nOp h8 so 
(tru6ng hop nguai nOp h6 so muon 
nhan ket qua true tiep) hoac,BO phan 
tiep nhan va tra ket qua cap huyen 
chuyen ket qua cho nhan vien buu dien 
de tra lc& qua th8ng qua dich vu buu 
chinh corT ich cho ngueri nep ho so 
theo yeu eau. 

Cong chic tai 
BO phan tiep 
nhan va tra 
ket qua cap 
• huyen 

7 ngay 
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* So' do i quy trinh 

N 

Ca nhan, tt, chirc den 
lien he giai quyet ho 

so TTHC 

1 

.5,.., 

. 

Cong chirc,BO phan 
rpOt cira cap huyens  

tiep nhan va xir Iji ho 
so. (01 ngay) 

_. 

. 
Kt# - • 	0-  , 

COng chirc bi;) phan 
chuyen mon tham dinh 
trinh lanh dao PGDbT . 	.. 	• duyet gin Phong TC- 

KH huyen (5 ngay) 

'•.4;:04 
,4121 

N 

Cling chirc BO phan 
cera cap huyen tra 

icet qua (0,5 ngay) 

i 

r.
mot 

VP IIDND va UBND 
cap huyen tham mtru 

trinh Chu tick 
UBNDhuyen he 

duy'et (2 ngay) 

A. 

''7':  
1" 

Phong Kt hoach Tai 
chinh xem coy kin 
bang van ban chuytn 

UBND huyen (1,5 
ngay) 

2. Cach fik  
thuc hi0: 

- NOp ht sa true tie') tai B6 phan met cira cap huyen; 

- NOp qua dich vv buu chinh ding ich; 

- NOp ho sa true tuyen tai: 

+ COng dich vu cong QuOc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ 

+ COng dich vv cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/ 

* Thanh phAn hO so giim c6: 

Theo khoan 3 Ditu 8 Nghi dinh 105/2020/ND-CP, lit sa huong troy cap bao gOm: 

a) Dan dt nghi tra cap dOi vai tre em mam non la con cong nhan, nguai lao dOng 
tai khu cong nghi'ep (Mau so 03 quy dinh tai Phu lvc kern theo Nghi dinh nay) c6 

 xac nhan ciia don vi sir dung lao dOng nai cha hoac me hoac ngtrai cham sOc, nuoi 
duon-  g tre em dang cong tac; 

b) Gidy khai sinh (Ban sao kern theo ban chinh de dOi chitu hoac ban sao c6 chirng 
thuc) 

* SO luting hO sa: 01 bi5 hO so.. 

3. Thanh phan ,n 
•  

so lircmg ho so: 

4. 	Thiq 	han 
quyet: _gill 

24 ngay kt tir ngay nhan du hO sa hop le. 

5. DOi tuvng 
thtyc 	hin 
TTHC: 

Ca so,  giao duc mam non thu6c loai hinh dan lap, to thuc da &roc ca quan CO tham 
quyen cap phep thanh lap va hoat &Ong theo dimg quy dinh 

6. 	Cu 	quan 
thtrc 	hi?n 
TTHC: 

Phong Giao dvc yd. Dan tao cap huyen 

7. Ket qua dive 
WO TTHC: 

Quye't dinh cim Chu tich Uy ban nhan dan cap huyen phe duy'et danh sach tre em 
mam non &rot huang tra cap 



8. Phi, 10 phi: Khong co 

9.Ten 	maul 
don, 	mAti 	to' 
khai: 

—Dan a nghi trg cap d6i vai tre em mim non la con ding nhan, ngu&i lao dOng tai 
khu ding nghiep (Mau so 03 quy dinh tai Phu luc kern theo Nghi dinh 
105/2020/ND-CP ) 

10. Yeu 	eau, 
ditu ki0n thuc 
hi0n TTHC: 

Tre em dang hoc tai cac co s&sgiao due mdm non thuOc loai hinh dant:4, to dive 
da dugc co quan co tham quyen cap phep thanh lap va hoat &Ong theo dung quy 
dinh CO cha hoac me hoac ngtr6i charn soc, nuoi clueing tre em la cong nhan, ngtr6i 
lao dOng dang lam viec tai cac khu cong nghiep dugc doanh nghiep k57 hop Tong 
lao dOng theo quy dinh.. 

11. Can 	cir 
phip 	1S, 	ala 
TTHC: 

- Nghi dinh 105/2020/ND-CP quy dinh chinh sach phat triL giao due mdm non cila 
Chinh Phil- 
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 dm Chinh phil sira dOi, ixi sung 
mot so di6u dm cac nghi dinh lien quan den vi'ec n'Op, xuat trinh so WO khdu, so.' tam 
tra giay khi thuc hien thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong. 

12.. 	Thanh 
phn 	ho so.  ILIA 

- Luu theo thanh phan hd so da nhdn dm co quan to chirc da niop (nhu tren) 

- Ket qua giai quyet Thu tuc hanh chinh. 

- Giay tip nhdn ho so va hen tra ke't qua; 
_ Phieu huong can h6an thien 116 so; 

- Phieu ki'em soar qua trinh giai quyet TTHC dm BO ph4n tiep nhan va tra ket qua 
UBND huyen. 

13. Thai gian 
luu va noi luu 

Hd so da giai quyet xong dugc luu tai PhOng Giao duc va Dao tao, sau do chuyesn 
hd so den kho luu hit cua UBND huyen, thai gian luu dai han. 
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Mau se 03 

CQNG ROA XA H01 CHU NGHIA VIET NAM 
Dec lip - Try do - Ilanh phew 

DON DE NGH! 

Tror cap 	tre em main non la con Cling nhan, ngu•6•i lao deng tai khu ding nghiep 

Kinh giri: Co ser giao due main non 	(1 ) 

Ho va ten 	 (2): 

S6 chimg minh thu nhan clankan mac cling dim 	 cap ngay... tai... 

Dang cling tic Lai 	  (3) 

La cha/me (hoAc nguai chArn sic, nuei duong) oh 	 (4) 

Sinh ngay 	 Hien dang hoc tai 	 (5) 

Thus c dei tuong &roc huing tro cap theo quy dinh tai Nghi dinh so 	/2020/ND-CP ngay 	nAm 2020 cilia Chinh phi quy 
dinh chinh sach phat trien gido duc main non. 

Toi lam dcm nay de nghi cac cap quan ly xem xet, giai quyet the de tro cap dei veri tre em marn non la con cling nhAn theo quy dinh hien 
hanh./. 

ngay 	'hang . . niin2 

Nan% LAM DON 
(Ki, len va ghi r5 ten) 

XAC NI10 C6A DON VI SIT DOG LAO DOING 
NOI CHAJMF./NGU.61 CHAM SOC, NUN DUONG THE EM 

DANG CONG TAC 

Ten don vi 	 (3) 

Xac nhin eng/ba• 	  (2)... clang lam viec tai don vi/ca quan. 

Cac chi tiet neu trong don IA phi' hop veri he so ma don vi dang quail 

De nghi can cap quan xem xet, giai quyet che de trq cap doi veri tre em mam non la con cong nhan theo quy dinh hien hanh./. 

, ngay 	!hang nam 

THU TRONG DUN VI 
(Kj5 ten, clang dein) 

(1) Ten day du dm cases gido chic main non clan lip, to thuc not tre mini non dang theo hoc 

(2) Cha/me/ngtrOi cham s6c tre em la ding nhfin lao deng dang ding tic tai khu ding nghiep. 

(3) Ten don vi/cong ty/nha may trong khu cong nghiep, khu the xuAt not tore tip quan ly cha/meinguai chAm sic tre. 

(4) Ho va ten tre. 

(5) Ghi re ten nhOmflep va co so• gido duc mAm non tit dang hoc (I). 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46

		2023-04-26T09:35:26+0700
	Việt Nam
	Ủy ban nhân dân tỉnh Tây Ninh<ubnd@tayninh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




