UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN DUONG MINH CHAU Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6: A%I4  1QDP-UBND Huyén Dwong Minh Chdu, ngayd7thangsnam 2020
QUYET PINH

Quy dinh b6 tri s6 lwgng can bo, cong chire cap xa
va phin cong nhiém vu cac chire danh cong chire cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN

Céin cir Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Can cit Ludt Can bg, céng chiee ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Nghi dinh so 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cua
Chinh phu vé chitc danh, 50 hmng, mét s6 ché do, chinh sdch d@oi vdi cdn b, cong
chitc ¢ xd, phuong, thi trdn va nhitng ngwox hoat dong khéng chuyén trach o cdp
xd; Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh phu vé
céng chic xd, phuong, thi tran Nghz dinh so 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4
ndm 2019 cua Chinh phu vé viéc sira d6i, bé sung mét sé quy dinh vé cdn bg, con
chitc cdp xd va nguoi hoat déng khong chuyén trdch & cap xa, ¢ thon, t6 dan pho;
Théng tu s6 13/2019/TT: -BNV. ngay 06 thang 11 nam 2019 ciia B6 truong Bé N§i
vu hudmg dan mét s6 quy dinh vé cdn bo, cong chitc cdp xd va ngudi hoat dgng
khong chuyén trach &'elp Xd, & thon, 6 ddn pho,

Can cuw Quyet dinh s6 09/2018/QD-UBND ngay 18 thang 4 nam 2018 cua
Uy ban nhén dén tinh Tay Ninh ban hanh Quy dinh vé phén cdp quan ly cdn b,
cong chite, vién chitc. va nguoi lao dong thuge Uy ban nhén dén tinh quan Iy,
Quyét dinh sé 13/2020/0D- UBND ngay 24 thing 4 nam 2020 cia Uy ban nhén
dén tinh Tay Ninh Quy dinh bé tri cdc chite danh cdn b, cong chiic va tiéu chudn
cila cdc chire danh cong chite cdp xd trén dia ban tinh Tdy Ninh;

Xét dé nghi ciia Trudng phong Néi vu huyén tai To trinh sé6 359 /TTr-PNV
ngaydd thang 5 nam 2020.

QUYET PINH:

Dleu 1. Quy dinh b tri s6 luong cén by, cdng chire cép x4 theo don vi hanh
chinh cép xa trén dia ban huyen (c6 quy dinh chi tiét kém theo).

Don vi hanh chinh cép x4 loai II duoc bb tri sb luong cdng chire nhiéu hon
01 ngudi so véi so luong quy dinh tai Quyét dinh nay cho dén khi thyuc hién bé tri
02 Pho Chu tich Uy ban nhén dén theo quy dinh tai Diéu 4 Luit sira dbi, bd sung
mdt so diéu cua Ludt T chitc Chinh phu s0 76/2015/QH13 va Luét Td chirc chinh
quyén dia phuong sb 77/2015/QH13 ngay 22 thang 11 ndm 2019 (c6 hiéu luc thi

hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2020) va céc van ban c¢6 lién quan huéng dan thi
hanh.




Piéu 2. Quy dinh phan céng nhiém vu a6i véi cac chic danh cong chuc cap
xa bd tri 02 ngudi dam nhiém (c¢d quy dinh chi tiét kém theo).

Piéu 3. Giao Uy ban nhan dan cac x4, thi trin bb tri, shp xép chirc danh, s6
lugng can bg, cong chire cép x4 theo diing céc quy dinh cua phap luat hién hanh va
quy dinh tai Quyét dinh nay; lva chon dugc nhiing ngudi cé phém chét, ning luc,
trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dép mg yéu cau, nhiém vy dugc giao; dam bao
céc linh vuc cong tac ¢ dia phuong déu c6 cén b9, cong chic dam nhiém; phén
cong nhiém vu cu thé ddi véi timg cong chure; ph01 hop véi cac co quan co lién
quan xay dung, thuc hién phuorng 4n, giai phap b tri, sap xép va giai guyet kip
thoi cac che do, chinh sach d6i véi can b, cong chirc cap xa doi du (néu o) do
thuc hién bb tri, sép xép lai chirc vu, chtre danh, sé luong céan bg, cong chirc cap xa
theo quy dinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Héi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Truong Phong Noi vu huyén, Thu truéng céc nganh ¢6 lién quan, Chu tich Uy ban
nhan dan c4c x4, thi trdn cin cir Quyét dinh thi hanh, ké tir ngay ky./ 'L{Ug/

Noi nhin: 'i/ CHU TICH
- TT.HU-TT.HDND huyén; ’
-Lanh dao UBND huyén;

- Nhu diéu 4;
- Luu: VT, VP.HDND va UBND huyén.
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UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN DUONG MINH CHAU DPéoc lip — Tu do — Hanh phiic

QUY DINH
Phan cong nhlem vu doi voi cic
Chirc danh cong chire cap xi b6 tri 02 (hai) ngudi dim nhiém

(Ban hanh kém theo Diéu 2 Quyet dinh s6 18#QD-UBND
ngay &7/ 8 /2020 ctia Uy ban nhén déan huyén)

1. Chire danh cdng chirc Vin phong — Théng ké

Trudng hop chirc danh céng chic Vin phong — Théng ké bd tri 02 ngudi
dam nhiém thi phan cong nhiém vu cong tac ddi véi timg cong chirc nhu sau:

a) Cong chirc Van phong Théng ké (phu trach linh vuc Van phong): Tham
muu Uy ban nhén dén cap xa t6 chirc thuc hién nhiém vu quyén han cua Uy ban
nhén dan cip x3 trong céc linh vuc: Vin phong, to chirc, nhan sy, thi dua, khen
thudng, ky luat theo quy dinh cua phap ludt. Truc txep thuc hién cac nhi€ém vu: Xay
dung va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach céng tac, lich lam viéc
dinh ky va dot xut ctia Hoi dong nhén dan, Thuong tryc Hoi ddng nhan dan, Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap x4; giup Thuong truc Ho1 dong nhén
dan va Uy ban nhan dan c4p x4 té chirc cac ky hop; chudn bi céc diéu kién phuc vu
cac ky hop va céc hoat dong clia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan cép xa; tong
hop, theo ddi, bdo céo viéc thuc hién quy ché lam viée cua Uy ban nhén dén cp x&
va thue hién quy ché dan chi & co s&. dan van chinh quyén theo quy dinh cia phap
ludt. Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia phap luét chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan.dén cap x4 giao.

b) Céng chtre Vin phong — Théng ké (phu trach linh vue Théng k&): Tham
muu Uy ban nhan dan cap xa t6 chirc thyc hién nhiém vu quyen han ctia Uy ban
nhéan dan cap xi trong cdc linh vyc: Cai cach hanh chinh, théng ké theo quy dinh
ctia phap luét. Truc tiép thue hién céc nhiém vu: Giap Chu tich Uy ban nhén dén
cp xa to chue txep dén; thyc hién cbng tac vin thu, luu trir; nhin don thu khiéu
nai, to céo va chuyen dén Thuong trgc Hoi ddng nhén dan, Uy ban nhan dan xem
xét, giai quyét theo thdm quyén; thuc hién co ché “mot cira” va “mot ctra lién
thdng”, xdy dung chinh quyen dién ti; kiém soat thu tuc hanh chinh; tdp hop,
thong ké va quan ly co s& dit liéu theo cdc linh vuc trén dia ban; chu tri, ph01 hop
va theo d6i viéc thyc hién ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi; téng hop, thong ké
két qua thuc hién céc chi tiéu phét trién kinh t& - x4 hoi theo quy dinh cia phap

lugt. Thue hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dén cAp xa giao.

. Chuc danh cong chirc Dia chinh - Xay dung - D6 thi va Maéi tru'ong

(@di voi thl tran) hodc cong chirc Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Moi
truong (dox véi x3)

Trudng horp chirc danh cong chitc Bja chinh - Xay dung - P thi va Mbi
truong (d6i véi thi trdn) hodc cong chirc Dja chinh - Nong nghiép - Xay dung va




Moi truong (d6i véi xa) (viét tat 14 cong chirc Pia chinh — Xay dung) b6 tri 02
ngudi dam nhiém thi phan cong nhiém vu cong tic d6i v6i timg cdng chirc nhu
sau:

a) Cong chirc Pia chinh — Xay dung (phu tréch linh vuc Dia chinh - Nong
nghiép hodc D4 thi): Tham muu Uy ban nhan dan cap xa t6 chirc thue hién nhiém
vu quyén han cua Uy ban nhan déan cép x3 trong cac linh vuc: Dt dai, dia gidi
hanh chinh, d6 thi, giao thong, néng nghiép va xay dung nong thon mai trén dia
ban theo quy dinh cua phép luat. Tryc tiép thuc hién cac nhiém vu: Thu thap thong
tin, tong hop s6 liéu, 1ap sé sach céc tai liéu va xay dyng cdc bao cdo ve dat dai,
dia gidi hanh chinh trén dia ban theo quy dinh cua phép ludt; chu tri, phéi hop véi
cong chuc khac thyc hién cac tht tuc hanh chinh trong viéc tlep nhan hd so va
thdm tra d xac minh nguon gbc, hién trang déng ky va sir dung dat dai, tinh trang
tranh chap dat dai va bién dong vé dét dai trén dia ban; xdy dung cac hd so, van
ban vé dat dai de Chu tich Uy ban nhén dan clp x3 quyét dinh hoic bao cdo Uy
ban nhan dan cép trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phép luat. Thuc hién
céc nhiém vu khac theo quy dinh cta phép ludt chuyén nganh va do Chu tich Uy
ban nhan dan cép xi giao.

b) Cong chirc Pia chinh - Xay dung (phu trach linh vuc Xay dung — Méi
truong): Tham muu Uy ban nhan dan cap x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu quyen han
ciia Uy ban nhén dén cp xa trong céc linh vuc: Tai nguyén, méi truong, xay dung
trén dia ban theo quy dinh cua phap lugt. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu: To
chirc van dong nhan déan 4p dung céc tién bd khoa hoc k¥ thuat vao san xuét, bao
vé moi trudng trén dia ban; tham gia gidm sat vé ky thuét cac cong trinh xay dung
thuc thim quyén quan ly ctia Uy ban nhan dén cap xd; chu tri, phédi hop véi cong
chic khac thuc hién cac thu tuc hanh chinh trong cp phép cai tao, xdy dung cic
cong trinh va nha & trén dia ban de Chi tich Uy ban nhén dan cap x4 quyét dinh
hoic béo céo Uy ban nhan dan clp trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua

phap luét. Thyuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhén dan cdp x4 giao.

3. Chirc danh cong chirc Vin héa — Xa hoi

Truong hop chie danh cong chirc Van héa ~ Xa héi dugc bd tri 02 ngudi
dam nhiém thi phan c6ng nhiém vu cong tac d6i vé6i timg cong chirc nhu sau:

a) Cong chie Vin héa — X& héi (phu trach linh vuc Vén hoa): Tham muu
Uy ban nhan dan cap x4 t6 chirc thue hién nhiém vu quyén han cia Uy ban nhén
dan cap xd trong c4c linh vuc: Vin hoa, thé duc, thé thao, du lich, théng tin, truyén
thdng, tin ngudng, ton gido, dan tdc, gia dinh theo quy dinh cia phdp luat. Tryuc
tiép thuc hién céc nhiém vu: Té chire, theo ddi va bao cdo vé céc hoat dong van
héa, thé duc, thé thao, du lich, gia dinh trén dia ban; td chirc thyc hién viéc xay
dung doi séng vin héa & cong dong dan cu va xdy dyng gia dinh vin hoa trén dia
ban; thuc hién cac nhiém vu théng tin, truyen thdng vé tinh hinh kinh té - x hoi &
dia phuong; theo ddi, tong hop, bdo cdo vé tinh hinh tin ngudng, ton gido, dén tgc
trén dia ban; chi tri, phdi hop véi ,cong chire khéc va Trudng ap, Trudng khu phd
xay dung hu'orng udce, quy ude & ap, khu phd. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo
quy dinh cia phép luat chuyén nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan cdp x4 giao.



b) Cong chirc Véan hoa — Xa hoi (phy tréch linh vue Xa hdi): Tham muu Uy
ban nhan dan cap x4 t6 chirc thue hién nhiém vu quyén han cua Uy ban nhéan dén
cAp x4 trong cac linh vue: Lao dong, thuong binh, xa héi, y té, gido duc, tré em va
thanh nién theo quy dinh cta phap luat. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu: To chue,
theo ddi va bdo cdo vé cac hoat dong y té, gido duc va tré em trén dia ban; théng ké
dan s6, lao dong, viéc. 1am, nganh nghe trén dia ban; theo doi, tdng hop, bio cdo vé
s6 lugng va tinh hinh bién dong cac dox tucmg chinh sach lao dong, nguoi ¢d cong
va x4 hoi, thanh nién; theo ddi, don ddc viéc thuc hién va chi tra cac ché do d6i véi
ngum hudéng chinh séch xa hoi va ngum c6 cong; quan ly nghia trang liét si va cac
cong trinh ghi cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao tro xa@ héi va chuong trinh
xo6a d6i, giam ngheéo trén dia ban; theo dbi cong tac an toan thuc pham phéi horp
thyuc hi¢n cong tac bao vé, cham soc tré em trén dia ban; chu tri, phdi hop véi cong
chirc khéc va Trudng 4p, Trudng khu phé thyc hién cong téc gido duc tai dia ban.
Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do Chu
tich Uy ban nhan déan cép xa giao.

4. Chirc danh c¢ong chire Tw phap — H¢ tich

Trudng hop chirc danh cong chitc Tur phap — Ho tich duge bd tri 02 ngudi
dam nhiém thi phan cong nhiém vu cong tac ddi véi timg cong chirc nhu sau:

a) Cong chirc Tu phap ~ Ho tich (phy trach linh vye Tu phép): Tham muu
Uy ban nhén dén cdp X3 td chirc thyc hién nhiém vy quyen han cia Uy ban nhén
dan cép x trong linh vuc Tu phap. Truc tiép thuc hién cac nhiém v Phd bién,
gido duc phap luat; quan ly ti sach phap luét, xdy dung x4 dat chuén tiép can phap
luat; t6 chtrc phuc vu nhan dén nghién ctu phép ludt; theo ddi viée thi hanh phap: .
lut va t6 chirc Iay y kién nhan dan trén dia ban cép x4 trong viéc tham gia xays X
dung phép ludt; tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap lut cua Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa bao cdo co quan cd tham quyen xem xet 1

trén dla ban chu tr1 phéi hop véi cong chuc khac thuc hlen cong tac hoa giai ¢ cg
s0. Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh va d
Cha tich Uy ban nhan dan c4p x4 giao.

b) Cong chirc Tu phdp — Ho tich (phu trach linh vuc H¢ tich): Tham muu Uy
ban nhéan dan cép xa td chic thuc hién nhiém vy quyén han cita Uy ban nhan dén
cp xa trong linh vuc HO tich. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu: Cong tac h tich,
chimg nhén va theo doi v& qudc tich, nudi con nudi; s luong, chét luong vé dan sb
trén dia ban cip x4 theo quy dinh cia phap luat; phéi hop v6i cong chire Vin hoa -
X4 hoi huéng dan xay dung huong uéc, quy uée & ap, khu phé va cong tac gido
duc tai dia ban; xir ly vi pham hanh chinh, gitp Uy ban nhan dan clp x4 xdy dung
va quan ly co s& dir liéu ve ho tich trén dia ban. Thuc hién c4c nhiém vu khdc theo
quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh va do Chu tich Uy ban nhan dén cép xa giao.







