
UY BAN NHAN DAN ,. C()NG HOA XA H()I CHU NGHiA vrsr NAM 
HU~N DU'ONG MINH CHAU Dqc ljp - Tv do - H~nb phtic 

Sfi: ;ff:'bJ.. /QE>-UBND Huyen Duong Minh Chau, ngayl7thang.Snam 2020 

QUYETllJNH 
Quy dinh b6 tri s6 hrong can bq,.cong chirc cip xa 

va ph~n cong nhi~m VI] cac chuc danh cong chirc cAp xa 

CHU TICH UY BAN NH.AN DAN HUYEN . . 
Cancu' Lugt Trf chue chinh quyJnafaphuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015; 
Can cu Ludt Can b{), cong chiec ngay 13 thang I 1 ndm 2008; 
Can cir Nghi ajnh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thdng 10 ndm 2009 cua 

Chinh phu vJ chia: danh, s6 luong, m9t s6 chi a9, chinh sach a6i vai can bo, cong 
chiec a xii, phuang, thi trdn va nhiing nguoi hoat a(Jng kh6ng chuyen tracli a cap 
xii.; Nghi dinh s6112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 cua Chinh phu vJ 
cong chuc xii, phuong, th(trdn; Ngh! fltnh. s6 34/2019~ND-CP nga; 24 thang 4 
ndm 20 f 9 eua C~in'h phit ·v~ V_i?C si:ta. tloi, bo sung mot so ,quy dinh ve ca7: b9, con$ 
chisc cap xii va nguai ./icR;tt i19ng khong chuyen traoh a cap xd, a than, to ddn pho; 
Thong tu s6 .. Ff2.()/?(IT-j/NV ngll)' 06 thong I 1 nam 20f 9 cua B(J truong B9 N{5i 
V¥ huong ddn m9(-S'?'~qyjlilinh ve c4n.b(), COnfJ chuc cap xii va ngaoi hoat a9ng 
khong chuyen \tra..ch i>'.tlap xii; O' thon, to ddn pho; 

Can cu Q~it <1lnh:·s6 09/2018/QD-UBND ngay 18 thdng 4 ndm 2018 cua 
Uy ban nhdn ddn tinh Tay Ninh ban hanh. Quy dinh vJ phdn cdp quan ly can b9, 
cong chuc, vien chuc. va nguai lao a9ng thuoc Uy ban nhdn ddn tfnh quan ly,· 
Quyit dinh: s6 13/2020/QD-UBND ngay 24 thdng 4 nam 2020 cua Uy ban nhdn 
ddn tlnn Tay Ninh Quy atnh bt5 tri C(lC chuc danh can bg, c6ng chuc va titu chudn 
cua cac chuc danh cong chuc c6.p xii tren ilia ban tinh Tay Ninh; 

Xet ttJ nghi cua Truong phong Nst v~ huyen tai To· trinh s6 & 59 l1Tr-PNV 
ngayJ.5 thdng S ndm 2020. 

QUYET DJNH: 
Di~u 1. Quy dinh b6 tri s6 hrong can b9, cong chirc c§p xa theo don vi hanh 

chinh c~p xa tren dia ban huyen ( c6 quy .dinh chi tilt kem theo ). 
Ban vi hanh chinh cip xa loai II diroc b6 tri s6 hrong cong chirc nhieu hon 

01 nguoi so voi s3 hrong quy dinh tai Quyet dinh nay cho d@n khi thuc hien b6 tri 
02 Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan theo quy dinh tai BiSu 4 Luat sira d6i, b6 sung 
m9t sfi di~u cua Luat T6 chirc Chinh phu s6 76/2015/QH13 va Luat Tf> chirc chinh 
quyen dia phucmg s.6}7/2015/QH13 ngay 22 thang 11 nam 2019 (co hieu Ive thi 
hanh tu ngay O 1 thang 7 nam 2020) va cac van ban c6 lien quan lnrong d§.n thi 
hanh. 

- --- 



l>i~u 2. Quy dinh phan cong nhiem vu d6i voi cac chirc danh cong clnrc cAp 
xa b6 tri 02 nguoi dam nhiern ( c6 quy dinh chi tiit kem theo ). 

f)i~u 3. Giao Uy ban nhan dan cac xa, thi trAn b6 tri, s~p x~p chirc danh, sfJ 
hrong can b9, cong chirc d.p xa theo dung cac quy dinh cua phap lu~t hi~n hanh va 
guy dinh tai Quyet dinh nay; hra chon duce nhtrng ngiroi co phfun ch!t, nang ltrc, 
trinh dQ chuyen IDOil, nghiep V\1 dap ung yeU cdu, nhiem V\J dU(JC giao; dam bao 
CaC linh VlJC Cong tac O dia phuong d~u CO can bQ, Cong chirc dam nhiem; phan 
cong nhiem V\1 C\J th~ d6i voi tirng cong chirc; ph6i hop voi cac co quan co lien 
quan xay dung, thuc hien phuong an, giai phap b6 tri, sip xBp va giai guy~t kip 
thoi cac ch~ d{>, chinh sach d6i voi can b9, cong chirc c!p xa doi du (neu c6) do 
thuc hi~n bf) tri, sip x@p lai chirc V\J, clurc danh, Sf> hrong can bQ, Cong chirc c{p Xa 
theo quy dinh. 

Di~u 4. Chanh Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huyen, 
Truong Phong N{>i vu huyen, Thu tnrong cac nganh co lien quan, Chu. tich Uy ban 
nhan dan cac xa, thi trfrn can ctr Quyet dinh thi hanh, kS tir ngay ky.J." D I. ·~· 

No'i nlt~n: h-- CHU TICH 
-TT.HU-TT.HDND huyen; • 
- Lanh d\io UBND huyen; 
- Nhir di~u 4; 
- Luu: VT, VP.HE>ND va UBND huyen, 
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UY BAN NHAN DAN 
~N DU'ONG MINH CHAU 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VItT NAM 
Dqc l~p - Tt! do - H;mb phuc 

QUYBJNH 
Phan cong nhiim V\l d6i v6i die 

Chuc danh cong elurc c§p xa b6 tri 02 (hai) ngll'oi dam nhi~m 

(Ban hanh. kem theo ou« 2 <;Juyit dinh s648J.fQD-UBND 
ngay J7 I ft /2020 cua Uy ban nhdn ddn huy¢n) 

L Chuc danh cong chirc Van phong - Th6ng ke 
Truong hop chirc danh cong chirc Van, phong - Thong ke b6 tri 02 nguoi 

dam nhiem thi phan cong nhiem vu cong tac doi voi tung cong chirc nhu sau: 
a) Cong chirc Van phong-: Thong ke (phu trach linh V\fC yan phong):. Tham 

rmru Uy ban nhan dan cap xa to ehirc tlnrc hi~n nhiern vu quyen han cua Uy ban 
nhan ddn cdp xa trong cac linh virc: Van phong, tf> chirc, nhan SlJ, thi dua, khen 
thuong, Jcy luat theo quy dinh cua phap lu?t. True ti~p thirc hi~n cac nhiem Vt): Xay 
dung Va theo doi vi~C thuc hi~n chirong trlnh, ke hoach cong tac, lich lam viec 
dinh ky va d<}t xu!t cua :tJ<}i d6ng nhan dan, Thuong true H<}i d6ng nhan dan, Uy 
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa; giup Thuong true H(}i d6ng nhan 
dan va Uy ban nhan dan c~p xa t6 chirc cac k:y hop; chu§n bi cac di~u kien phuc vu 
cac ky hop va cac hoat d{mg cua H(}i .df>ng nhan dan, Uy ban nhan dan c~p xa; t6ng 
hop, theo doi, bao cao viec thuc hien guy chi lam viec cua Uy ban nhan dan c§p xa 
va thirc hien quy chS dan chu O CCf so, dan v~n chinh quyen theo quy djnh cua phap 
lu?t. Thuc hien cac nhiern vu khac theo quy dinh cua phap lu~t chuyen nganh va do 
Chu tich Uy ban nhan.dan c~p xa giao. 

b) Cong clnrc Van phong - Th6ng ke (phu trach linh V\J'.C Thong ke): Tham 
muu Uy ban nhan dan cfip xa tf> chirc thuc hi~n nhiem vu quyen han cua Uy ban 
nhan dan c~p xa trong cac linh virc: Cai each hanh chinh, thong ke theo quy dinh 
cua phap lu?t. Tf\IC ti~p thue hien cac nhiem VI): Giup Chu tich Uy ban nhan dan 
cfip xa t6 clnrc tiSp dan; thuc hien cong tac van thu, hru trir; nhan don thu khi~u 
nai, tb cao va chuyen dSn Thirong true H9i d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan xem 
xet, giai quyet theo tham quyen; thirc hien CCf ch~ "mot cira" Va "mot cira lien 
th?ng", X~,Y- dung chinh quyen di~n tu; ki8m soar thu t\JC hanh chinh; t~p hop, 
thong ke Va quan ly CCf SO dl! lieu theo cac l!nh VlJC t:en dia ban; chu tri, ph6j hop 
v~ theo doi viec thuc hien ke hoach ph~t trien kinh te - xa h9i; t6ng hop, th6ng ke 
ket qua thirc hien cac chi tieu phat trien kinh te - xa h9i theo quy dinh cua phap 
lu?t. Thirc hien cac nhiem vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyen nganh va do 
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao. 

2. Clure danh eong chirc Bia chinh - Xay dl}'ng - l>o th] Va Moi truirng 
(tt6i v6i th] trin) hoijc cong chirc Dia chinh - Nong nghifp - Xay dl)'ng va Moi 
truirng ( tt6i v&i xa) 

Tru?'Ilg hop chfrc danh cong clnrc Bia chinh - Xay dung - f)o thi va Moi 
tnrong ( doi voi thi tran) hoac cong chirc Dia cbinh - Nong nghiep - Xay dung va 



Moi tnrong (d6i voi xa) (vi8t t~t la cong chirc Dia ch!nh - Xay dung) b6 tri 02 
ngiroi dam nhiem thi phan cong nhiem vu cong tac doi voi tung cong chirc nhu 
sau: 

a) Cong chirc Dia chinh - Xay dung (phu tra~h linh. V\l'C Dia chinh - Nong 
nghiep hoac f)o thi): Tham rmru Uy ban nhan dan cap xa to chirc tlurc hi~n nhiem 
vu quy~n han cua Uy ban nhan dan cfip xa trong cac Iinh V\l'C: Bat dai, dia gioi 
hanh chinh, do thi, giao thong, nong nghiep va xay dung nong thon moi tren dia 
ban -qieo quy di!111 cua phaP., lu~t. True tiSp thuc hien cac nhiern V\}: Thu t~?P },hong 
tin, tong hop so lieu, l~p so sach cac tai li~u va xay dung cac bao cao v,e dat dai, 
dla gioi hanh chinh tren dia ban theo quy dinh cua phap lu~t; ch~ trl, phoi ~Q'P voi 
Cong chirc khac thuc hien oac thu tuc hanh chinh trong viec tiep nh~ ho SO Va 
thfun tra dS xac minh nguon g6c, hi~n trang dang ky va SU' dung ddt dai, tinh trang 
tranh ch~p dlit dai va biSn dc)ng v€ d§t dai tren dia ban; xay dung cac h6 so, van 
ban vs dat dai dS Chu tich Uy ban nhan dan cfip xa quyet dinh ho~c bao cao Uy 
ban nhan dan c§p tren xem xet, quyet dinh theo quy dinh cua phap lu?t. Th\IC hien 
cac nhiem vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyen nganh va do Chu tich Uy 
ban nhan dan c§p xa giao. 

b) Cong clnrc _E>ia chinh - Xay ~\ffig (ph\l trach linh vuc Xay dµng-;-- Mei 
tnrong): Tham rmru Uy ban nhan dan cap xa to chirc thuc hien nhiem vu quyen han 
cua Uy ban nhan dan c§p xa trong cac Iinh vuc: Ta~ nguyen, moi tnrong, xay d\fll~ 
tren dia ban theo quy dinh cua phap lu?t. True tiep thirc hien cac nhiem V\1: To 
chirc V?ll d9ng nhan dan ap dung cac ti Sn b9 khoa hQC ky thuat vao san xu§t, bao 
v~ moi truong tren dia ban; tham gia giam sat vs ky thuat cac cong trinh xay dung 
thu9c thb quyen quan Iy cua Uy ban nhan dan c~p xa; chu tri, ph6i hop voi cong 
chirc khac thirc hi~n cac thu tuc hanh chfnh trong c§p phep cai tao, xay dung cac 
cong trinh va nha (1 tren dia ban d~ Chu tich Uy ban nhan dan c§p xa quyet dinh 
hoijc bao cao Uy ban nhan dan cftp tren xem xet, quyet dinh theo quy dinh cua 
phap lu?t. Thuc hien cac nhiem vu khac theo quy dinh cua phap lu?t chuyen nganh 
va do Chu tich Uy ban nhan dan c~p xa giao. 

3. Chuc danh cong chtrc Van boa - Xa hqi 
Truong hop chirc danh cong chirc Van hoa - Xa h9i duoc b6 tri 02 nguoi 

dam nhiem thi phan Cong nhiern VI:} Cong tac d6i V<Ji tung Cong clnrc nhtr SaU: 
. a) Cong chu~ Van ~6a - Xa h{>i (phu trach .Iinh vuc Van h6a)~ Tham rmru 
Uy b~n nhan dan cap xa to chirc thuc hien nhiem V\J quyen han cua Uy ban nhan 
dan cap xa trong cac llnh vuc: Van hoa, th~ due, th6 thao, du lich, thong tin, truyen 
thong, tin ngirong, ton giao, d~ t9c, gia dinh theo quy dinh ,cua phap lu~t. True 
tiep tht.rc hi~n c~ nhiem vu: To chirc, theo doi va bao cao ve cac hoat d{>ng van 
hoa, the due, the thao, du lich, &ia dinh tren dia ban; t6 chirc thuc hien Vi~c xay 
dung doi song van hoa a c<}ng dong dan cu va xdy dung gia dinh van h6a tren dia 
ban; thuc hien cac nhiem "'1 thong tin, truyen thong v8 tinh hinh kinh t~ - xa hoi a 
dia phirong; theo doi, t6ng hop, bao cao vs tinh hinh tin ngirong, ton giao, dan.t9c 
tren dia ban; chit tri, ph6i hop voi cong chirc khac va Truong ftp, Truong khu phf> 
xay dung hirong uoc, quy troc 6 ap, khu phf>. Thuc hien cac nhiem vu khac theo 
guy dinh cua phap lu~t chuyen nganh Va.do Chu tjch Uy ban nhan dan cfip xa giao. 



b) Cong chtrc Van h6a- Xa h9i (phi) trach linh virc Xa h9i): Tham rmru Uy 
ban nhan clan c~p xa t6 clnrc thirc hi~n nhiem VI) quyen han cua Uy ban nhan dan 
c§p xa trong cac linh \7\l'C: Lao d9ng, thuong binh, xa h(>i, y tS, giao due, tre em va 
thrum nien theo quy dinh cua phap lu~t. Tnrc ti~p thuc hien cac nhiem V\): T6 chirc, 
theo doi Va bao CaO V~ CaC hoat d(>ng y tS, giao due va tre em tren dia ban; thong ke 
dan s6, lao d(>ng, viec.lam, nganh nghs tren dia ban; theo doi, t3ng hop, bao cao v~ 
s6 hrong va tinh hinh biSn d{mg cac ctai tirong chinh sach lao dc;mg, ngiroi co cong 
va xa hoi, thanh nien; theo doi, don d6c vi~c thuc hi?n va chi tra cac chs d9 d6i voi 
nguoi huong chinh sach xa: h9i va nguoi co cong; quan ly nghia trang li~t sl va cac 
cong trinh ghi cong li?t si; thuc hisn cac hoat d9ng bao tro Xa hQi Va chirong trlnh 
xoa doi, giam ngheo tren dia ban; theo <loi cong tac an toan thuc pham; ph6i hop 
thuc hien cong tac bao v~, cham soc tre em tren dia ban; chu tri, phoi hop voi cong 
chirc khac va Truong Ap, Truong k:hu ph6 thuc hien cong tac giao due tai dia ban. 
Th\IC hi~n cac nhiem vu khac theo quy dinh cua phap lu~t chuyen nganh va do Chu 
tich Uy ban nhan <lan cAp ~a giao. 

4. Chrrc danh cfmgclnrc Tir ph~p- H9 tjch 
Truong hop chirc danh cong chirc Tu phap - H9 tich diroc b6 tri 02 ngiroi 

dam nhiem thi phan cong nhiem vu congtac d6i voi tung cong chuc nhir sau: 
a) Cong chirc Tu phap - HQ tich (phu trach linh VIJC Tu phap ): Tham rmru 

Uy ban nhan dan cdp ·xa t8 Chuc thuc hi~n nhiem V\J quyen han cua Uy ban nhan 
dan c§p xa trong linh virc Tu phap. Tf\IC tiep thirc hien cac nhiern vu: Ph6 bien, 
giao due phap lu~t; quan ly tu sach phap Iu~t, xay dung xa d?t chuan ti8p c~n phap 
lu~t; t6 clnrc phuc vu nhan dan nghien ciru phap luat; theo doi viec thi hanh phai;~ 
lu~t va t6 chirc lfiy y kisn nhan dan tren dia ban c§p xa trong viec tham gia xafJ. ~.,,,; 
dung .. phap lu~t; tha . .:.m tra, ra soat, cac van ba. n quy pham phap. Iu~t .cu,a H9i ddng <i· 
nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa bao cao CCJ quan c6 tham quyen xem xet, •.• . . ~ 
quySt djnh; thirc hi~n cong tac chirng thuc; tham gia cong tac thi hanh an dan S\f~'~ ~:;. 

tren dia ban; Chu tri, ph6i hop VO'i Cong clnrc khac thuc hien Cong tac boa giai O C'1° ~,;;._,~ ~­ 
SO. ThlJC hi~n cac nhiem vu khac theo quy dinh cua phap I u~t chuyen nganh va d 
Chu tich Uy ban nhfin dan c§p xa giao. 

b) Cong chirc Tu phap- H9 tich (phu trach linh VIJC HQ tich): Tham IhUU Uy 
b~ nhan dan c!p xa t& clnrc thuc hi~~ nhiem vu quyen han cua Uy ban nhan dan 
cap xa trong linh vuc ;HQ ,tich., True tiep thuc hien ca~ nhiem Vt;1:, Cong tac hQ tich, 
chimg nh~n va theo doi ve quoc tich, nuoi con nuoi; so hrong, chat hrong v8 dan s6 
tren dia ban c§p xa theo quy dinh cua phap lu~t; ph6i hop voi cong clurc Van boa - 
Xa h9i huong dftn xay dung hirong troc, quy UO'C a dp, khu ph6 va cong tac giao 
due tai dia ban; XU ly vi p~lj.m hanh chinh, giup Uy ban nhan dan c!p xa xay dung 
va quan ly co sci du li~u ve hotichtren dia ban. Thirc hien cac nhiern vu khac theo 
guy dinh cua phap Iu~t chuyen nganh va do Chu tich Oy ban nhan dan c!p xa giao. 
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